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Manual: Webverwaltung mit Typo3

1 Verwaltungsinterface

Das Verwaltungsinterface dient der Konfiguration und der Verwaltung von Webinhalten.
Webinhalte kdnnen Uber das Verwaltungsinterface angelegt, bearbeitet und auch geléscht
werden. Im Folgenden wird zunachst auf das Interface im Allgemeinen eingegangen und in den
darauf folgenden Kapiteln werden der Umgang mit dem Verwaltungsinterface und die
Verwaltung der Webinhalte genauestens beschrieben. Das Verwaltungsinterface wird soweit
nur mit den zur Verwaltung benétigten Elementen und Eigenschaften beschrieben.

1.1 Bedienelemente
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Abbildung 1: Konfigurationsinterface nach dem Anmelden

1. Seite: Uber diesen Menieintrag gelangen Sie zum Seitenbaum, in dem Sie Ihre
Webinhalte verwalten und pflegen kdnnen.

2. Anzeigen: Klicken Sie auf diesen Menueintrag, bekommen Sie in der groRen Flache
(Punkt 8) Ihre Seite im vollen Umfang angezeigt.

3. Dateiliste: Hier kdnnen Sie alle Ihre Dateien, wie zum Beispiel Bilder oder Dokumente

verwalten.

4. Einstellungen: In den Einstellungen kdnnen Sie alle Ihre persénlichen Daten verwalten.
Daten die Sie dort andern kénnen sind: Name, E-Mailadresse, ...
5. Hilfe: In diesem Bereich bekommen Sie einige Hilfen und allgemeine Informationen zu

Typo3 angezeigt.
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6. Benutzerangaben: Hier bekommen Sie angezeigt unter welchem Benutzernamen Sie
angemeldet sind.

7. Verlassen: Hier kdnnen Sie sich abmelden.

8. Arbeitsflache: Hier findet die hauptsachliche Arbeit statt. Editieren, Verwalten und
Vorschauanzeige sind in diesen Bereichen moéglich. Nach dem Anmelden bekommen Sie
allgemeine Informationen zu Typo3, wie in Abbildung 1 zu sehen, angezeigt.

1.2 Meniipunkte im Uberblick

1.2.1 Seite

Unter dem MenUpunkt Seite sieht man zunachst in der mittleren Spalte den Seitenbaum der
Homepage. Die Elemente im Seitenbaum reprasentieren die Struktur der Webseite, wobei jedes
Element einer eigenstandigen Seite entspricht (siehe Abbildung 2). Durch Klicken auf den Text
eines Seitenelements gelangen Sie in die Bearbeitung der Seite, welche in der rechten Spalte
erscheint.

L7 |
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b
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Abbildung 2: Der Seitenbaum unter dem Meniipunkt Seite

Unter 1 sehen Sie ein Eingabefeld, dass dazu dient, Elemente aus dem Seitenbaum zur
besseren Ubersichtlichkeit hervor zu heben. Geben Sie in das Eingabefeld einen Text ein, so
werden alle Elemente in denen der eingegebene Text vorkommt, hervorgehoben.

Unter 2 sehen Sie den Button, Uber den es mdglich ist auf die Schnelle eine neue Seite im
Seitenbaum anzulegen. Wie Sie im weiteren Verlauf dieser Dokumentation sehen werden, ist es
maglich bestimmte Aktionen im Konfigurationsinterface an verschiedenen Stellen
durchzuflhren. Zum Anlegen einer neuen Seite spater mehr.

Unter 3 sehen Sie einen Button mit zwei Pfeilen, der dazu dient, den Seitenbaum zu
aktualisieren. Dies kann zum Beispiel nach dem Anlegen einer neuen Seite nétig sein.
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1.2.1.1 Kontextmenu des Seitenbaums

Wenn Sie auf das Blattsymbol vor dem Text der einzelnen Seitenelemente klicken, 6ffnet Sich
ein sog. Kontextmenu, welches Sie in Abbildung 3 sehen.

- Ansehen: Es 6ffnet Sich ein neues Fenster, in dem Sie sich eine Vorschau lhrer Homepage
anschauen kénnen. In der Vorschau werden auch Seiten- und MenUinhalte angezeigt, die
Sie erstellt haben, welche aber noch ,versteckt” bzw. nicht veréffentlicht sind.

- Bearbeiten: Durch einen Klick auf Bearbeiten 6ffnet sich AeEabon Q,
in der rechten Spalte (siehe Abbildung 2 auf Seite 3) die e B
Bearbeitung der Seite. Dies ist die gleiche Funktion, wie =
wenn Sie auf den Titel der Seite im Seitenbaum klicken. Neu =

- Neu: Durch klicken auf Neu haben Sie die Méglichkeit Info 3]
eine Seite auf gleicher Ebene im Baum wie die gewahlte Kapieren -
Seite (gewahlte Seite = die Seite, Uber die Sie das R Y
KontextmenU hervorgerufen haben) oder der gewahlten o -~
Seite untergeordnet anzulegen. Auch kénnen Sie neue VerlaufiRiickgangig E
Seiteninhalte (Artikel) Gber Neu anlegen. Zu Beidem spater | Weitere Einstellungen...
mehr. “Werbergen S

- Info: Ein Klick auf Info 6ffnet Ihnen in einem neuen e e =

) . y . : gen T
Fenster allgemeine Test-Seite zur gewahlten Seite.

- Kopieren: Durch klicken auf Kopieren besteht die Seitensigenschaften bearbeiten 7

Moglichkeit, das gewahlte Seitenelement zu kopieren. Abbildung 3: Kontextmenii

Nach dem Kopieren erscheinen beim nachsten Aufruf

des KontextmenU die Option Einfligen in und Einfligen nach. Wahlen Sie Einfligen in, so wird
die zuvor kopierte Seite als Unterseite der Seite, Uber die Sie das Kontextmenl gewahlt
haben, eingestellt. Einfigen nach stellt die kopierte Seite nach der Seite ein, Uber die Sie
das Kontextmenu gewahlt haben. Die kopierte Seite existiert nach dem Verfahren doppelt.

— Ausschneiden: Durch das Klicken auf Ausschneiden haben Sie die gleichen Mdglichkeiten
wie Uber das Element Kopieren. Allerdings wird die original Seite nach dem Einflgen aus
dem Seitenbaum entfernt und es existiert nur noch die Kopie.

- Verlauf/Riickgangig: Uber diesen Punkt im Kontextmeni kénnen Sie Anderungen, die Sie
im Verlauf lhrer Arbeiten getatigt haben rickgangig machen. Vorsicht, eine falsche
Bedienung dieser Funktion kann zu Datenverlust flhren.

- Weitere Einstellungen...: Uber das Element Weitere Einstellungen... haben Sie die
Mdglichkeit eine Seite zu verschieben, den Assistenten um eine neue Seite zu erstellen
aufzurufen, die gewahlte Seite als Startpunkt fUr den Seitenbaum festzulegen, die Seite
als .t3d zu exportieren und auch eine Seite aus einer .t3d Datei zu importieren.

- Verbergen: Durch das Klicken auf Verbergen besteht die Mdglichkeit, die Seite, Uber die
Sie das KontextmenU gewahlt haben, ,offline” zu setzen. Das bedeutet, dass die Seite nach
ausfuhren der Aktion flr Besucher Ihrer Homepage nicht mehr sichtbar ist. Allerdings
kénnen Sie Uber den Punkt Ansehen trotzdem noch eine Vorschau dieser Seite bekommen
um lhre Anderungen sehen zu kénnen. Folgende Symbole geben Auskunft tiber die
Sichtbarkeitseinstellung der Seite.

] Seite ist sichtbar | & Seite ist unsichtbar

Ist die Seite, Uber die Sie das Kontextmenu gewahlt unsichtbar, andert sich das Element
Verbergen in Sichtbar machen.

- Sichtbarkeitseinstellungen: Uber das Element Sichtbarkeitseinstellungen haben Sie die
gleichen Moglichkeiten wie Uber das Element Verbergen.

- Seiteneigenschaften bearbeiten: Uber das Element Seiteneigenschaften bearbeiten
haben Sie die Moglichkeit, die Seiteneigenschaften zu bearbeiten. Dazu in Kapitel 2.2 ab
Seite 8 mehr.
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1.2.1.2 Weitere Funktionen im Seitenbaum 1. [ domain.de

Als besonderes Feature des Seitenbaums haben Sie die =[] Test-Sette
Mdglichkeit, die Funktion des Kopierens und Ausscheidens, die
Sie auch Uber das KontextmenU haben, direkt via ,Drag and
Drop“ auszufuhren. Das heiBt, Sie kdnnen durch Klicken und
Festhalten eines Seitenelements dieses direkt an die gewlinschte

| Umerestsene 1
J Uintertestsaite 2
| ] Untertestseite 3

Stelle im Kontextmeni verschieben. Ein nach dem Verschieben ] Untertestsaite 4
auftretender Dialog gibt Ihnen die Méglichkeit des Kopierens oder || Mustermann
Verschiebens. || Musterfrau

= 1 Musterkinder

1.2.2 Anzeigen

Uber das HauptmenUlelement Anzeigen bekommen Sie lhre
Homepage in der Arbeitsflache angezeigt. Mit dem auch hier
vorhandenen Seitenbaum kdénnen Sie die gleichen Operationen
durchflhren, wie in dem Seitenbaum unter dem MenUpunkt
Seijte. Der einzige Unterschied besteht hier darin, dass Sie durch Klicken auf den Text eines
Seitenelements im Seitenbaum nicht die Bearbeitung der Seite 6ffnen, sondern Ihnen die
gewahlte Seite anzeigt wird.

Abbildung 4: Seitenbaum

1.2.3 Dateiliste
Der MenUpunkt Dateiliste wird in Kapitel 4 ab Seite 32 behandelt.

1.2.4 Die restlichen Menipunkte

Die Funktionen und Méglichkeiten, die unter dem MenUpunkt Einstellungen zu finden sind,
werden im Kapitel 5 auf Seite 34 besprochen.

Der Punkt Uber Module liefert lhnen die in Abbildung 1 Punkt 8 auf Seite 2 zu sehende
Zusammenfassung und Kurzbeschreibung der Module und einige zusatzliche Informationen zu
dem System Typo3.

Unter dem Menipunkt Uber Typo3 finden Sie genauere Informationen zu Typo3. Unter anderem
kénnen Sie dort die genaue Versionsnummer sowie Copyright und Lizenzbestimmungen fur das
System einsehen.

Der letzte MenUpunkt soll Ihnen dieses Dokument als PDF anzeigen oder es lhnen zum

Download anbieten. Dies ist abhangig von Ihrem Browser und ob dieser direkt PDF's anzeigen
kann.
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2 Verwalten der Inhalte

In diesem Kapitel soll die Verwaltung der Webseiteninhalte und der Seiten selbst behandelt
werden. Alle in diesem Kapitel behandelten Funktionen und Eigenschaftseinstellungen finden
Sie im Menu (siehe Abbildung 1 Punkt 1 auf Seite 2) unter dem Menupunkt Seite.

2.1 Anlegen einer neuen Seite

Wird Gber das Kontextment (wie in Kapitel 1.2.1.1 auf Seite 4 erklart) der MenUpunkt Neu
gewahlt oder wird tGber dem Seitenbaum auf das Symbol zum Anlegen einer neuen Seite
geklickt (siehe Abbildung 2 Punkt 2 auf Seite 3), so 6ffnet sich im Arbeitsbereich ein Dialog.
Haben Sie Neu Uber das KontextmenU gewahlt, unterscheidet sich der Vorgang in zwei kleinen
Details. Bei Wahlen von Neu aus dem Kontextmenu erscheint, abhangig von dem
Seitenelement, Uber das Sie das Kontextmenu gewahlt haben, ein erster Dialog (Neuer
Datensatz). In dem Dialog haben Sie die Méglichkeit, eine Seite (in) der Seite Uber die Sie das
KontextmenU gewahlt haben anzulegen (d.h. eine Unterseite zur gewahlten Seite) und Sie
kdnnen eine Seite (nach) der gewahlten Seite anlegen (d.h. im Seitenbaum direkt hinter der
Seite, Uber die Sie das Kontextmenl gewahlt haben). Die Mdglichkeit Seite (nach) zu wahlen,
besteht nur wenn Sie Neu im KontextmenU Uber ein Seitenelement unterhalb der Baumwurzel
gewahlt haben.

Um eine neue Unterseite direkt an erster Stelle im Unterbaum anzulegen, reicht es einfach auf
Seite (in) zu klicken. Wenn Sie die neue Seite aber an einer anderen Stelle im Unterbaum
anlegen, klicken Sie auf Zum Aufrufen des Assistenten hier klicken! um den Assistenten zur
Positionierung im Unterbaum aufzurufen.

Auf das Anlegen eines neuen Seiteninhalts wird im Kapitel 2.4.1 ab Seite 13 eingegangen.
Seite liber die das Kontextmenii

aufgerufen wurde
=) [") domain.de Meuer DatenV

—_— T
- - eat-Saile
(] Test-Seme™ ]
Untertestseite 1 o
_] Seite {in}
_] Lintertestseite 2 T ) . . .
Unterbaum at, Zum Aufrufen des Assistenten hier klicken! =
-] Unteriestseite 3 -
Unteresiseits 4 Seiteninhalt
- — . . . 2
J bustenmann — __\;_..If Zurn Aufrufen des Assistenten hier klicken!
] Seite (nach)

Abbildung 5: Erster Dialog nach dem Wahlen von neu iiber das Kontextmenii

Der Assistent, der erscheint, wenn Sie auf Zum Aufrufen des Assistenten hier klicken! geklickt
haben, ist der gleiche, der erscheint, wenn Sie Uber dem Seitenbaum auf das Symbol Neu
klicken. Abhangig von der aktuell gewahlten Seite bzw. von der Seite, Uber die Sie das
KontextmenU aufgerufen haben, variiert das Aussehen des Assistenten.
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Beispiel:

Sie haben aktuell die Seite Test-Seite gewahlt (Klick auf den Schriftzug der Seite) bzw. Sie
haben das Kontextmenu Uber die Seite Test-Seite gewahlt und dann im ersten Dialog der nach
der Auswahl Neu erscheint, den Assistenten aufgerufen. Der Assistent bringt folgendes zum
Vorschein:

=|-[ 7] domain.de Mever Datensatz

][] Test-Seite ] Test-Seite
| ] Untertestasite 1
J Unteriestasite 2
J Uintertestaelte 3 _‘l Tesi-Seile
J Unteriestsaite 4
_1 Ihestermann

_] hhsterfra _1 Untertestasite 2
=] Musterkindar

Faosition fir neus Seite auswdhlen:

| ] Untentestsene 1

_1 Lintertestaeite 3

] Untertestseite 4

| Mustermann

Abbildung 6: Assistenten uiber Test-Seite aufgerufen

Man sieht hier, dass der Assistent die Mdglichkeit des Anlegens einer neuen Seite entweder in
der gleichen Baumebene oder in der Test-Seite Unterebene bietet. Wahlen Sie den Assistenten
z. B. Uber die Seite Transfer, so bietet der Assistent die Méglichkeit zum Anlegen der neuen
Seite auf der gleichen Baumebene wie Transfer oder in der Unterebene. Rufen Sie den
Assistenten Uber die Seite domain.de (der Baumwurzel) auf, haben Sie allerdings nur die
Moglichkeit eine neue Seite auf der Unterebene der Baumwurzel anzulegen.

Haben Sie sich fur eine Stelle im Seitenbaum entschieden, so kdnnen Sie auf einen der Pfeile
im rechten Seitenbaum des Assistenten klicken. Die neue Seite wird dementsprechend
positioniert.

Hinweis: Legen Sie am Besten keine Seite vierter Ebenen an (zum Verstandnis:
domain.de hat die erste Ebene, Test-Seite, Mustermann, Musterfrau und
Musterkinder haben die zweite Ebene und Unterseite 1, Unterseite 2, Unterseite 3
und Unterseite 4 haben die dritte Ebene). Seiten auf vierter Ebenen werden im Menii
nicht gelistet. Wahlen Sie bei den Seiteneigenschaften, wenn Sie eine Seite anlegen
wollen, die im Menii nicht gelistet werden soll, wie im nachsten Kapitel beschrieben,
Seite im Menu verbergen.

Im Grunde ist es aber véllig egal, wo Sie eine neue Seite anlegen, da Sie eine neu angelegte
Seite nach dem Anlegen immer, wie in Kapitel 1.2.1.1 auf Seite 4 und in Kapitel 1.2.1.2 auf
Seite 5 erklart, verschieben kénnen.

Die Seiteneigenschaften, die im nachsten Schritt bearbeitet werden muissen, werden im
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Nachsten Kapitel erlautert.

Bitte bedenken Sie bei dem Anlegen einer neuen Seite, dass diese (sofern im nachsten Schritt
Seite verbergen oder im Meni verbergen nicht gewahlt wird), wenn sie auf der ersten Ebenen
(Ebene in der sich auch die Seiten Test-Seite, Schnappchen, Schulreisen usw. befinden)
angelegt wird, Ihr Menl sprengen kdnnte.

Restlicher freier Platz

e
Home Touren  Schndppchen  Schulreisen  Transfer  Kontakt ra Y

Abbildung 7: Freier Platz in der Meniileiste

Wenn Sie vermeiden wollen, dass das MenU entartet, dann lassen Sie die Seite im nachsten
Schritt zunachst versteckt und klicken Sie nach dem Bearbeiten der Seiteneigenschaften (siehe
nachstes Kapitel) Uber das Kontextmenu der neu angelegte Seite auf Ansehen, um die
Vorschau aufzurufen. Sollte das Menu entartet sein, kdnnen Sie den Seitennamen in den
Seiteneigenschaften andern (geben Sie z. B. eine allgemein verstandliche Abklirzung oder
einen anderen kirzeren Namen ein).

2.2 Bearbeiten der Seiteneigenschaften

Hin und wieder ist es notig, die Seiteneigenschaften zu bearbeiten. Auch geraten Sie nach dem
Anlegen einer neuen Seite mit den Seiteneigenschaften in Kontakt. In die Seiteneigenschaften
gelangen Sie entweder automatisch nach dem Anlegen einer neuen Seite oder indem Sie auf
den Schriftzug einer Seite im Seitenbaum klicken worauf sich die Seiteninhalte 6ffnen, wo Sie
dann Uber den Button Seiteneigenschaften bearbeiten in die Seiteneigenschaften gelangen.
Alternativ kbnnen Sie auch statt des Buttons das Bleistiftsymbol am oberen Rand des
Arbeitsbereiches anklicken, um in die Bearbeitung der Seiteneigenschaften zu gelangen.

Im Folgenden werden die Seiteneigenschaften anhand einer neu angelegten Seite erklart, was
sich aber in keiner Weise von dem Bearbeiten der Seiteneigenschaften einer bereits
existierenden Seite unterscheidet.

Nach dem Anlegen einer neuen Seite bekommen Sie im Arbeitsbereich das Eingabeformular
aus Abbildung 8 zu sehen.

Zunachst zu den umliegenden Bedienelementen des Eingabeformulars (siehe Abbildung 8):

1. SchlieBen: Klicken Sie auf das Kreuz, wird das Eingabeformular geschlossen, d. h. alle
nach dem Aufruf des Eingabeformulars gemachten Anderungen gehen verloren.
Gleiches erreichen Sie, indem Sie z. B. Uber den Seitenbaum eine andere Seite aufrufen
oder einen Punkt aus dem Hauptmenu wahlen.

2. Speichern: Durch Klicken auf das Diskettensymbol werden die von Ilhnen getatigten
Anderungen Ubernommen. Nach dem Speichern (Seite wird neu geladen) gelangen Sie
in die gleiche Ansicht zurick. Wenn Sie nun das Formular verlassen, ohne weitere
Anderungen vorher vorzunehmen, sind lhre gemachten Einstellungen gespeichert.
Machen Sie weitere Einstellungen und verlassen die Seite ohne erneut zu speichern, hat
das die gleiche Auswirkung, wie Klicken auf das unter Punkt 1 genannte Kreuz.

3. Speichern und SchlieBen: Das Diskettensymbol mit dem Kreuz ist eine Kombination
aus Speichern und SchlieBen (Punkt 1 kombiniert mit Punkt 2). Klicken Sie hier, so
werden alle Einstellungen gespeichert und das Dokument wird geschlossen. Sie
gelangen zurlick zur letzten Ansicht, die Sie hatten, bevor die Seiteneigenschaften
aufgerufen wurden.

4. In neuem Fenster 6ffnen: Durch Klicken auf das Symbol wird das Formular in einem
neuen Fenster gedffnet.

5. Pfad: Der Pfad gibt an, wo Sie sich gerade im Seitenbaum befinden. Fur die Erstellung
einer neuen Seite ist diese Angabe aber nicht von Interesse.
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6. Seite NEU: Die Angabe zeigt Ihnen an, unter welcher Seite die neue Seite erstellt wird.
7. Reiter: Die Reiter bieten unterschiedliche Einstellungsmaoglichkeiten. Diese werden jetzt

im Anschluss behandelt.

Bitte achten Sie darauf, dass in allen Formularen beim Bearbeiten jeglicher Inhalte stets ein
Hakchen bei Zweite Optionspalette anzeigen gesetzt ist, da Sie sonst nicht alle
Einstellungsmodglichkeiten angezeigt bekommen (in Abbildung 8 ganz unten links zu sehen).

=l H Ed N
\\ 1 ‘i _l{ Ffad: Musterdomain ~{;l ipid|
|| Seite NEU - [PID: 1 domain.de —6 HI" |
5 4

| Allgemein [ IMetadaten Optionen
\ /

L 7

L]
o |

Alias: Ziel:
|@ O
D |

Zweite Cptionspalette anzeigen
Abbildung 8: Seiteneigenschaftenformular - Allgemein

In dem Reiter Allgemein haben Sie folgende Mdglichkeiten zur Eingabe:
(Pflichteingabe ist Seitentitel)

Seite verbergen: Ist hier ein Hakchen gesetzt, wird die Seite versteckt, d. h. Besucher
Ihrer Webseite haben, solange das Hakchen gesetzt ist, nicht die Mdglichkeit auf die Seite
zuzugreifen und die Seite wird auch nicht im MenU eingeblendet (bei einer neu angelegten
Seite sollten Sie das Hakchen immer setzten und erst die Seite mit Inhalten flllen, Sie
kénnen dann den Seiteninhalt selbst als Vorschau uber den Punkt Anzeigen im
KontextmenU angezeigt bekommen).

Im Menii verbergen: Setzen Sie hier ein Hakchen, wird die Seite nicht im Menu lhrer
Homepage aufgelistet. Benutzer haben dann die Mdglichkeit entweder direkt Gber die
vollstandige Adresse der Seite oder Uber einen von Ihnen gesetzten Link auf die Seite zu
gelangen.

Seitentitel: Der hier eingegebene Name, ist der Name lhrer Seite. Wird die Seite im Meni
mit aufgelistet, so ist der im Menil auftauchende Name der, den Sie hier setzten. Auch
erscheint dieser Name in der Kopfzeile Ihres Browsers. Dort finden Sie dann einen
Schriftzug wie z. B. Meine Seite: Neue Seite, wenn Sie der neuen Seite den Titel Neue
Seite geben. Bitte bedenken Sie bei der Wahl des Seitentitels, dass der Name in das Meni
Ihrer Seite hinein passen muss. Wird ein Name gewahlt, der zu lang ist, hat dies unschéne
Auswirkungen.
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— Alias und Ziel: Diese beiden Einstellungsmoglichkeiten sollten Sie nicht verwenden, da es
sonst zu Darstellungsschwierigkeiten kommen kann.

- Navigationstitel. Geben Sie hier etwas ein, wird diese Eingabe flUr den MenUeintrag auf
Ihrer Seite verwendet. Haben Sie einen Seitentitel und einen Navigationstitel eingegeben,
so wird der Navigationstitel fir den Menleintrag verwendet, da dieser immer Vorrang far
das Menu hat. In diesem Fall dient der Seitentitel nur fir den Seitenbaum im
Verwaltungsinterface. Den Seitentitel missen Sie dennoch eingeben, wogegen der
Navigationstitel auch frei gelassen werden kann.

In dem Reiter Metadaten haben Sie folgende Mdglichkeiten zur Eingabe (keine Pflichteingabe):

In dem Feld Beschreibung haben Sie die Mdglichkeit eine kleine Zusammenfassung Uber diese
Seite zu verfassen. Die sog. Metadaten dienen z. B. Suchmaschinen dazu, einfacher Inhalte
Ihrer Homepage zu finden.

In dem Reiter Optionen haben Sie folgende Méglichkeiten zur Eingabe (keine Pflichteingabe):

Hier kdnnen Sie Inhalte anderer Seiten verlinken, d. h. Sie haben die Méglichkeit eine Seite zu
wahlen, deren Inhalt auf der Seite, Uber die Sie die Seiteneigenschaften bearbeiten, angezeigt
werden soll. Dies funktioniert wie folgt:

Klicken Sie zum Wahlen einer Seite auf das Ordnersymbol neben dem leeren Eingabefeld. Es
Offnet sich folgender Dialog (achten Sie darauf, dass Ihr Browser Popups von dem
Verwaltungsinterface zulasst):

Seitenbaum: Datensdtze auswaEhlen:

] + Test-Seite

=] domain.da

= J Mustenmeanner i @
_‘I SaftenEbene Seitentitzl: Ref]
|| Musterrauen B + Untertest-Seite 1
[] 4711 i + Untertest-Seite 2
| | TestEbene B + Untertest-Seite 3
] Test-Seite- 0815 B + Untertest-Seite 4

J Tesi-Seite-0816

= J Teat-Seite 4 Suchbegriff: | Diese Seite - Suchen

J MaxMSsaite Datensétze anzeigen:

Abbildung 9: Dialog zum Verlinken von Seiteninhalten auf einer Seite

Nach dem Klicken auf Test-Seite im Seitenbaum des Dialogs (linke Seite) erscheint die rechte
Seite des Dialogs, wo Sie die Moglichkeit haben, einen Datensatz einer Seite auszuwahlen.
Klicken Sie zum Hinzufigen von Seiteninhalten auf das +-Symbol vor dem Text oder auf den
Schriftzug des jeweiligen Datensatzes. Bitte beachten Sie hier, dass sich der Dialog nicht
schliel8t, wenn Sie auf das +-Symbol klicken (im bis vorhin noch leerem Feld des Optionen
Reiters sehen Sie nun, dass der Datensatz, bei dem Sie auf das +-Symbol geklickt haben dort
drin steht). Diese Option des +-Symbols dient dazu, mehrere Datensatze auf einmal zu
verlinken, was aber bei dieser Eigenschaft nicht funktioniert (das kommt daher, dass dieser
Dialog von mehreren Eigenschaftseinstellungen aufgerufen wird). Also wahlen Sie entweder
den zu verlinkenden Datensatz Uber den Schriftzug (der Dialog schliel3t automatisch) oder Gber
das +-Symbol durch einmaliges Klicken und schlieBen Sie den Dialog von Hand. Um einen
verlinkten Datensatz wieder aus der Seite zu entfernen, markieren Sie den Eintrag des
verlinkten Datensatzes im Reiter Optionen und klicken Sie einfach auf das x-Symbol neben
dem Feld. Der verlinkte Datensatz wird darauf aus der Liste entfernt.

bitprofessional.com Seite 10 von 45



TYPo3 V"

Manual: Webverwaltung mit Typo3

2.3 Seiteninhalte / Datensatze

Durch einen Klick auf den Hauptmenupunkt Sejte gelangen Sie in die Verwaltung der
Webseiteninhalte. Sie bekommen dort in der rechten Spalte den Seitenbaum mit allen auf Ihrer
Webseite befindlichen Seiten angezeigt. Durch das Klicken auf den Text einer Seite oder durch
Klicken auf Bearbeiten im Kontextmenu einer Seite gelangen Sie, wie in Kapitel 1.2.1.1 auf
Seite 4 erklart, zur Ansicht der Datensatze der jeweiligen Seite (siehe Abbildung 10).

l @ 2

%I:—urg9|1e Inhalte anzeigen

SUCHEN

Suchhbegriff:

g Te ITIFEF”':r Mustermeannchens Text

= = =]
3 gj;ﬁn_ Lﬁexi:rlch Ein Mustarhafter Mustertaxt. ..
) Hier finden Sie die Mustermann-Datei (pdf)
Index: es \ ) R

5 gtAly—°

In Rich-Text-Editar bearbeiten

11

| Diese Seite - Suchen

Datensdtze anzeigen: |

Abbildung 10: Sammlung der Inhaltsdatensitze

Die Elemente, die in Abbildung 10 abgebildet werden, haben dabei folgende Bedeutungen und
Funktionen (es werden folgend alle Elemente im roten Kreis erlautert / bei den unteren
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Datensatzen ist die Funktion die gleiche / bitte bedenken Sie, dass es unterschiedliche
Datensatze geben kann, die in der Sammlung der Inhaltsdatensatze leicht anders aussehen
kénnen, auf diese wird im Kapitel 2.4 auf Seite 13 eingegangen):

1.

10.

11.

Diese Spalte bearbeiten (Bleistiftsymbol): Bei einem Klick auf dieses Bleistiftsymbol
werden alle Datensatze, die Sie auf der aktuellen Seite haben zur Bearbeitung gedéffnet.
Achtung, kann bei vielen Datensatzen aufgrund hoher Rechenleistung langer dauern.
Einen neuen Datensatz am Anfang dieser Spalte erstellen: Durch Klicken auf
dieses Symbol kann ein neuer Inhaltsdatensatz am Anfang der Seite erstellt werden
(siehe Kapitel 2.4.1 auf Seite 13 fur das Anlegen eines neuen Datensatzes).
Bearbeiten: Bei einem Klick auf dieses Bleistiftsymbol wird der jeweilige Datensatz zur
Bearbeitung aufgerufen (ahnlich Punkt 1, allerdings mit nur einem Datensatz / siehe
Kapitel 2.4.2 auf Seite 13 flr die Bearbeitung eines Datensatzes).

Neuen Datensatz nach diesem einfiigen: Durch das Klicken auf dieses Symbol
haben Sie die Mdglichkeit, einen neuen Datensatz hinter dem Datensatz einzufligen,
Uber den Sie auf das Symbol geklickt haben (ahnlich Punkt 2 nur an einer anderen Stelle
auf der Seite).

Datensatz nach unten verschieben: Durch Klicken auf das , Pfeil runter”-Symbol
kdnnen Sie einen Datensatz auf der Seite weiter nach unten verschieben (andern der
Datensatzreihenfolge). In Abbildung 10 sehen Sie im zweiten Datensatz ein weiteres
»Pfeil“-Symbol, das , Pfeil hoch“-Symbol. Durch Klicken auf das , Pfeil hoch“-Symbol
kénnen Sie einen Datensatz auf der Seite weiter nach oben verschieben.

Verbergen: Durch Klicken auf dieses Symbol kdnnen Sie einen Datensatz fur die
Besucher Ihrer Webseite unsichtbar machen. Dies ist zum Beispiel nitzlich, wenn Sie
einen neuen Datensatz angelegt haben und diesen erst richtig formatieren wollen oder
wenn Sie einen Datensatz zeitweise ausblenden mdchten und ihn spater noch einmal
verwenden wollen. Klicken Sie auf das Symbol, andert sich dieses nach dem Neuladen in
eine leuchtende GlUhbirne. Die leuchtende Glihbirne symbolisiert Ihnen, dass der
jeweilige Datensatz verborgen ist. Bitte achten Sie darauf, dass Sie in dem Kastchen in
Abbildung 10 unter Punkt 12 ein Hakchen gesetzt haben, damit verborgene Datensatze
immer angezeigt werden.

Loschen: Durch das Klicken auf das Papierkorb-Symbol wird der jeweilige Datensatz
geldscht. Das Verwaltungsinterface verlangt aber vor dem endgtltigem Léschen noch
eine Bestatigung des Vorgangs von lhnen.

Eigenschaften: In dem hellen Feld bekommen Sie wichtige Einstellungsinformationen
(zu setzen unter Bearbeiten / siehe Kapitel 2.4.2 auf Seite 13), die Sie im jeweiligen
Datensatz gemacht haben, angezeigt.

Wichtig: Das Aussehen der folgenden Punkte 9, 10 und 11 kann je nach Art
des Datensatzes variieren. Die Datensatztypen werden in Kapitel 2.4.2 ab
Seite 13 erlautert.

Bildvorschau: Durch ein Klicken auf das Bild, bekommen Sie eine Vorschau und noch
einige weitere Informationen wie Abmessung in Pixel, Dateigrof8e und Dateiname des
eingebundenen Mediums. Bei einem Datensatz, bei dem hier ein Bild angezeigt wird,
handelt es sich um einen Datensatz ,Text mit Bild“.

Bearbeiten: Hier bekommen Sie eine kleine Vorschau Uber den im Datensatz
vorhandenen Text. Klicken Sie auf die Schrift, 6ffnet sich die Bearbeitung des
Datensatzes (gleich Punkt 3). Bei einem Datensatz, bei dem hier der Vorschautext
angezeigt wird, handelt es sich entweder um einen einfachen Datensatz ,Text” oder um
einen Datensatz ,Text mit Bild“.

Im Rich-Text-Editor bearbeiten: Durch Klicken auf diesen Button 6ffnet Sich der soqg.
Rich-Text-Editor, in dem Sie Texte editieren kdnnen. Mdchten Sie den Text eines
Datensatzes bearbeiten, so machen Sie dies am Besten immer, indem Sie auf diesen
Button klicken, da Ihnen beim Klicken auf den Button ein Eingabefeld flir den Text
angezeigt wird, das die GroflRe der Prasentationsflache lhrer Webseite hat. Gehen Sie
zum Bearbeiten eines Textes Uber Bearbeiten (Bleistiftsymbol), wird der Rich-Text-Editor
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nicht in der GrélRe der Prasentationsflache angezeigt, was zu unschdnen

Formatierungsfehlern fuhren kann (fur das Arbeiten mit dem Rich-Text-Editor siehe
Kapitel 3 auf Seite 20).

12. Verborgene Inhalte anzeigen: Ein Hakchen in diesem Késtchen sorgt daftr, dass
verborgene Datensatze in dieser Ansicht angezeigt werden.

2.4 Seiteninhaltstypen und deren Einstellungen

2.4.1 Neue Inhaltsdatensatze anlegen

Legen Sie auf einer Seite einen neuen Inhaltsdatensatz (wie in Kapitel 2.3 auf Seite 12 unter

Punkt 2 und 4 erklart) an, wird lhnen im Arbeitsbereich ein Dialog angezeigt, der Ihnen eine

erste Auswahl des Datensatztyps ermdglicht. Klicken Sie auf den runden Kreis am Anfang des
Typs oder auf den Schriftzug des

Neues Inhaltselement jeweiligen Typs um diesen auszuwahlen.
Wihlen Sie hitte den Seitentyp aus, den Sie estellen waollen: Wollen .SIe in dem nel’_l_en Dat.ensatz nur
Texte einstellen, so wahlen Sie ,normaler
Typischer Seiteninhalt Text" _und wenn Sie Bilder unq Tgxt oder
~ =1 Normaler Text nur Bilder m__den Dgtensatz e'lnfgg(?‘n '
Ein normales Textelement mit Obeschrift und FlieBtest. mo.chten, Wa.hlen S.|e ~1ext mit Bild“. Die
~ (=] Text mit Bild weitere Konfiguration zu deren
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text. Emstellungen Sie nun gelangen wird im

Kapitel 2.4.2 behandelt.
Abbildung 11: erste Auswahl des Datensatztyps

2.4.2 Datensatzeinstellungen editieren

Haben sie einen neuen Datensatz angelegt oder die Bearbeitung eines Datensatzes Uber das
Bleistiftsymbol aufgerufen (wie in Kapitel 2.3 auf Seite 12 unter Punkt 1 und 3 erklart) gelangen
Sie im Arbeitsbereich zur folgenden Ansicht, in der Sie den Datensatz bearbeiten kénnen.

Allgemein Text IMedien

IE‘! Text miBild N
Rahrmen:
Line danach -
L

Skispak & Party im Alpincenter Battrap

Z'.l.leite Optionspalette anzeigen
Abbildung 12: Ansicht nach dem Aufrufen der Datensatzbearbeitung

Bitte bedenken Sie, dass Felder wie z. B. Uberschrift nach dem neuen Anlegen eines
Datensatzes leer sind. Um hier nun weitere Erkldrungen geben zu kénnen, missen die
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einzelnen Typen differenziert werden.

2.4.2.1 Datensatztyp Text

Allgemein:

Ist der Datensatz, den Sie zum Editieren aufgerufen haben vom Typ ,Text”, so haben Sie die
gleiche Ansicht wie in Abbildung 12 auf Seite 13. Der Unterschied besteht lediglich darin, dass
in der Auswahlbox Typ nur ,Text” statt ,Text m/Bild“ steht und dass der Reiter Medien der drei
Reiter Allgemein, Text und Medien nicht vorhanden ist.

In dieser Auswahlbox haben Sie auch die Méglichkeit den Datensatztyp zu andern. Erklarungen
zum Typ ,Text m/Bild” finden Sie im Kapitel 2.4.2.2 und Erklarungen zum Typ ,Datensatz
einfigen” finden Sie im Kapitel 2.4.2.3 ab Seite 19.

Mit der Auswahl Rahmen haben Sie die Mdglichkeit Ihre Datensatze besser abzugrenzen.
Wahlen Sie z. B. Linie danach, dann wird auf der Webseite nach diesem Datensatz, der gerade
bearbeitet wird, eine Linie gesetzt. Dies grenzt Ihren Datensatz sauber von anderen
Datensatzen ab. Wollen Sie keinen Rahmen setzen, dann wahlen Sie dafiir am Besten in der
Auswahlbox Rahmen das leere Feld Uber Unsichtbar.

Die nachste Option gibt Ihnen die Moglichkeit, den Datensatz zu verbergen (siehe auch Kapitel
2.3 Punkt 6 auf Seite 12). Den Datensatz hier zu verbergen, ist sinnvoll, wenn Sie den
Datensatz gerade angelegt haben und erst Texte oder sonstige Eigenschaften editieren wollen,
ohne dass Webseitenbesucher dies sehen kdnnen.

In der letzten Eigenschaft des Reiters Allgemein, haben Sie die Moglichkeit eine Uberschrift fir
den Datensatz zu setzen. Diese Uberschrift der Ebene 1 wird GUber dem Datensatz auf der
Webseite angezeigt.

Vergessen Sie nicht, dass das Hakchen bei der Option Zweite Optionspallette anzeigen gesetzt
sein sollte, da Sie sonst z. B. die Méglichkeit einen Rahmen zu setzen nicht angezeigt
bekommen.

Text:
Durch das Klicken auf den Reiter Text gelangen Sie in den Rich-Text-Editor, in dem Sie Ihre

Texte editieren konnen. Auf die Funktionsweise des Rich-Text-Editors und auf das Formatieren
von Texten wird im Kapitel 3 ab Seite 20 eingegangen.

2.4.2.2 Datensatztyp Text mit Bild

Haben Sie einen Datensatz vom Typ ,Text mit Bild“ zum Editieren gewahlt oder neu erstellt,
haben Sie den dritten Reiter Medien wie er auch in Abbildung 12 und 13 zu sehen ist, zur
Auswabhl.

Allgemein:

Die Eigenschaften im Reiter Allgemein sind im Kapitel 2.4.2.1 erklart. Der einzige Unterschied
im Reiter Allgemein ist, dass Sie in der Auswahlbox Typ ,Text m/Bild“ stehen haben.

Text:
Durch das Klicken auf den Reiter Text gelangen Sie in den Rich-Text-Editor, in dem Sie lhre

Texte editieren kdnnen. Auf die Funktionsweise des Rich-Text-Editors und auf das Formatieren
von Texten wird im Kapitel 2 ab Seite 20 eingegangen.
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Medien:
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Abbildung 13: Reiter Medien

Abbildung 13 Zeigt die Ansicht im Reiter Medien. Bitte denken Sie auch hier wieder an das
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Hakchen im Feld Zweite Optionsplatte anzeigen, da Sie sonst nicht alle
Einstellungsmaoglichkeiten angezeigt bekommen.

1.

Bilderliste: In der Bilderliste bekommen Sie angezeigt, welche Bilder im Datensatz zur
Zeit verwendet werden (bzw. welche Bilder nach dem Klicken auf das Diskettensymbol
verwendet werden). Die Liste zeigt Innen auch bei der Verwendung mehrerer Bilder an,
wie die Reihenfolge der Bilder im Datensatz ist. Wie Sie diese Reihenfolgen andern,
erfahren Sie unter Punkt 2.

Reihenfolge und Bild aus Datensatz entfernen: Wenn in der unter Punkt 1
genannten Liste mehrere Bilder vorhanden sind, kdnnen Sie durch Anklicken eines
Bildeintrages diesen markieren. Haben Sie einen Bildeintrag markiert, besteht die
Moéglichkeit durch Klicken auf das , Pfeil hoch“- oder ,,Pfeil runter“-Symbol den Eintrag an
eine andere Position der Liste zu verschieben. Auch kénnen Sie einen Bildeintrag, der
markiert ist, durch Klicken auf das x-Symbol aus dem Datensatz entfernen (der
Bildeintrag wird nur aus dem Datensatz entfernt, bleibt aber auf dem Webspace
erhalten).

Bilder einfiigen: Das Einfligen von Bildern wird am Ende dieses Kapitels beschrieben.
Bildervorschau: In diesem Bereich bekommen Sie eine Miniaturvorschau der im
Datensatz verwendeten Bilder angezeigt. Klicken Sie auf das Miniaturbild, bekommen
Sie das Orginalbild mit einigen zusatzlichen Informationen in einem ,Popup-Fenster”
angezeigt.

Direkter Dateiupload: Hier haben Sie die Méglichkeit, direkt ein Bild hochzuladen.
Klicken Sie dazu auf den Button Browse bzw. Durchsuchen und suchen Sie das Bild auf
Ihrer Festplatte, welches Sie hochladen moéchten. Wenn Sie den Dateiuploaddialog
bestatigen und anschlieBend auf das Diskettensymbol klicken, wird die Datei im Cache
Ihrer Webseite gespeichert. Das bedeutet, das Bild ist nicht in den Dateilisten
vorhanden und kann nicht in einem anderen Datensatz erneut eingefugt werden, es sei
den Sie laden das Bild erneut in einen anderen Datensatz von Ihrer Festplatte. Von
dieser Funktion sei abgeraten, da Sie damit mehr Speicherplatz auf dem Webspace
verbrauchen und Sie die Datei immer zur Sicherung auf Ihrer Festplatte behalten
sollten.

Bildposition: Hier haben Sie die Moéglichkeit die Positionierungsart der Bilder
auszuwahlen. Auswahlen kénnen Sie die Positionierungsart Uber die Auswahlliste oder
indem Sie auf eins der Symbole unter der Auswahlliste klicken. Die aktuelle
Positionierungsart wird lhnen mit einem kleinen schwarzen Pfeil links neben dem
jeweiligen Symbol angezeigt. Die Positionierung im Datensatz wird so gemacht, wie Sie
sie in dem jeweiligen Symbol sehen.

Spalten: Spalten sind bei mehreren Bildern interessant. Wenn Sie mehrere Bilder in
einem Datensatz haben, kdbnnen Sie Uber die Auswahlliste einstellen, wie viele Bilder in
einer Reihe angezeigt werden sollen. Die Option ist mit Spalte bezeichnet, da Typo3 auf
der Homepage eine Tabelle um mehrere Bilder herum baut, wobei in jeder Spalte einer
Zeile ein Bild eingeflgt wird. Da diese Einstellung an Bedingungen von Punkt 6 geknupft
ist, wahlen Sie hier am Besten immer den Wert 1. Das erzeugt ein optimales Ergebnis
fur lhre Homepage.

Rahmen: Hier kdnnen Sie festlegen ob ein Rahmen um die Bilder gezeichnet werden
soll. Haben Sie mehrere Bilder im Datensatz, wird um jedes Bild ein Rahmen gezeichnet.
Breite und Hohe in Pixel: Hier kbnnen Sie angeben welche GréRRe in Pixel, die im
Datensatz verwendeten Bilder haben sollen. Typo3 rechnet Ihr Bild voll automatisch auf
die gewlnschte Gréfle um. Wenn Sie Héhe oder Breite angeben, setzten Sie jeweils den
Haken vor dem jeweiligen Wert, damit dieser ubernommen wird. Als wichtiger Hinweis
sei hier erwahnt, dass wenn Sie Héhe und Breite angeben und die Werte nicht im
gleichen prozentualen Anteil kleiner bzw. gré3er sind als das Originalbild, dann werden
die Bilder verzerrt. Am Besten geben Sie aber immer nur eine Breite an, damit das Bild
in das Layout Ihrer Homepage passt. Der optimale Wert daflr ist 490px. Geben Sie
diesen Wert auch bei Bildern in anderen Datensatzen auf der gleichen Seite an, erhalt
die Seite ein einheitliches Layout und eine klare saubere Linie.

10. Bildunterschrift: Mit dieser Einstellung haben Sie die Méglichkeit einen Text unter das
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Bild zu setzen. Gedacht ist dieser Text ahnlich der Bildunterschriften hier im Dokument.
Beispiel: Abbildung 1: Ein Bild

11. Ausrichtung der Bildunterschrift: Diese Einstellung bestimmt wie die
Bildunterschrift relativ zum Bild ausgerichtet wird.

12. Alternativer Text: Hier haben Sie die Mdglichkeit einen alternativen Text fur Bilder zu
setzen. Dies sollten Sie in jedem Fall tun, damit, wenn z. B. ein Bild nicht geladen
werden kann, dieser alternative Text angezeigt wird. Wichtig ist dieser alternative Text
auch noch fur sehbehinderte Menschen, da diese die Bilder evtl. nicht sehen. Aber
Sehbehinderte haben, wenn Sie am Computer arbeiten, meist ein Programm installiert,
welches Ihnen Texte aus dem Web vorliefSt. Bei Bildern, die nicht von einem solchen
Programm beschrieben werden kénnen, wird der alternative Text vorgelesen. Deshalb ist
es wichtig, den Text zu setzen.

13. Titeltext: Diese Einstellung ermdglicht es, ein kleines ,Hinweisfahnchen” (Tooltip)
anzuzeigen, wenn ein Benutzer mit der Maus Uber das Bild fahrt. Der bei dieser
Einstellung eingegebene Text wird dann angezeigt.

14. Bildqualitat / -bearbeitung: Hier kbnnen Sie einstellen, welche Qualitat Bilder haben
sollen. Wahlen Sie hier auf jeden Fall immer JPG sehr hoch. Wahlen Sie ein anderes
Bildformart, kann der Download vom Server zum Benutzerwebbrowser unter Umstanden
sehr langsam werden (hangt auch von der Internetleitung des Benutzers ab).

15. Effekte: Mit Effekten kdnnen Sie lhre Bilder ein wenig verandern. Es sind z. B.
Graustufen, Drehungen usw. moglich.

Bitte wundern Sie sich nicht, wenn Sie nach Anderung von Bildqualitiat oder
Effekten die Seite der Homepage neu laden. Die Ladezeit kann je nach
Einstellung sehr lang werden. Diese lange Ladezeit gibt es dann aber nur
einmal. Typo3 berechnet (in dem Fall, wo die Ladezeit lang ist) die Bilder neu
und speichert diese in Cache zwischen. Dadurch, dass die neu berechneten
Bilder zwischengespeichert werden, ist die Ladezeit nur ein einziges mal so
lange.

Bild einfiigen:

Wenn Sie auf das in Punkt 3 genannte Ordnersymbol klicken, 6ffnet sich in einem kleinen
Fenster ein Dialog, wo Sie Bilder wahlen oder auch hochladen kénnen.
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SRETREEE AN f] Auswahl imparieen £l

[ Angeboishida 3 5
[ Sensligss (] Angebolsbider / \ Vd
L] ﬁﬁ.bincemerﬂnﬁmp.png + O Info
2 _F_,.a-F"'F-l I[mHn|Ii||".l"'.|'i|||r-|'ﬂ'p-||:|||||;_||:|||;_| + L_,] Infa
L GE=tineLicherpng + [ Info
E —0 Vomchaubikleranzeigen
Blld hoc hladen:
Pfad: fikadmin/hennig/Angeboishilde
-f — Browsa...
Erowse...
Erowse...

Hachladen

I—I Vorhandene Daleien Obemscheiben

bitprofessional.com Seite 17 von 45



TYPo3 ' Manual: Webverwaltung mit Typo3

Abbildung 14: Bild einfiigen Dialog

1. Ordnerbaum: In dem Ordnerbaum bekommen Sie alle verfigbaren Ordner angezeigt,
in dem Sie Dateien gespeichert haben und speichern kdnnen. Klicken Sie auf einen der
Ordner oder auf den jeweils direkt daneben stehenden orangen Pfeil, 6ffnet sich in der
rechten Halfte des Fensters eine Dateiliste, in der Sie alle vorhandenen Dateien im
jeweiligen Ordner sehen. Der erste Punkt in der Dateiliste, mit vorstehendem
Ordnersymbol, gibt Innen Auskunft, zu welchem Ordner des Ordnerbaums die Dateien,
die Sie gerade betrachten, gehdren. Hat ein Ordner Unterordner, so sehen Sie direkt vor
dem jeweiligen Ordner (so wie in Abbildung 14 Punkt 1 der Eintrag ,data”) ein Plus
(wenn der Ordner nicht aufgeklappt ist) oder ein Minus (wenn der Ordner aufgeklappt
ist). Klicken Sie mit der Maus auf das Plus bzw. auf das Minus, so klappt der Ordner auf
bzw. ein.

2. Auswahlkastchen und Auswahloptionen: Vor jeder Datei in der rechten Halfte des
Dialoges finden Sie ein Auswahlkéstchen, in dem Sie Haken setzen kdnnen. Haben Sie
vor einer oder mehreren Dateien einen Haken gesetzt, haben Sie die Mdglichkeit durch
Klicken auf das Uberliegende Auswahl importieren die Dateien, vor denen Sie einen
Haken gesetzt haben, in den Datensatz zu importieren (den Dialog konnen Sie dann
einfach beenden, indem Sie das Dialogfenster schlieBen) oder durch Klicken auf das
dartber liegende Auswahl umkehren alle Hadkchen zu I6schen und bei Dateien ohne
Hakchen ein Hakchen zu setzen (sprichwoértlich die Auswahl umkehren).

3. Dateiauswahl: Wenn Sie nur eine einzige Datei auswahlen méchten, reicht es auch
einfach den Dateinamen bzw. das Symbol vor dem jeweiligen Dateinamen anzuklicken
und die Datei wird eingefligt und der Dialog geschlossen.

4. Schnellauswahl mehrerer Dateien: Sie kdnnen durch Klicken auf das +-Symbol
rechts neben einer Datei die Datei direkt in Ihren Datensatz importieren. Der Dialog
schliel3t hier nicht automatisch, was bedeutet, Sie kdnnen die Dateiliste durchgehen und
alle bendtigten Dateien einflgen.

5. Dateiinfo: Durch das Klicken auf Info bekommen Sie eine Dateivorschau (nur bei
Bildern) und einige zusatzliche Informationen in einem neuen Fenster angezeigt.

6. Vorschaubilder anzeigen: Setzen Sie an dieser Stelle einen Haken, bekommen Sie
unter dem jeweiligen Dateinamen eine Vorschau zu der Datei angezeigt (nur bei
Bildern). Dies hat den Vorteil, dass Sie direkt auf einen Blick erkennen kdnnen, welche
Dateien Bilder sind und welche nicht. Allerdings bringt dies den Nachteil mit sich, dass
sich die Ladezeit des Dialogs erhéht. Deshalb eine Empfehlung: Setzen Sie den Haken
nicht und klicken Sie auf Info (Punkt 5) um eine Dateivorschau zu bekommen.

7. Bild hochladen: Hier haben Sie die Moglichkeit, Bilder direkt von lhrer Festplatte auf
den Webspace hochzuladen. Diese Dateien sind nach dem Hochladen immer in der
Dateiliste verfugbar und kédnnen somit auch in anderen Datensatzen eingebunden
werden. Dateien werden in den Ordner geladen, den Sie zum Zeitpunkt ausgewahlt
haben. Wollen Sie die Dateien z. B. in den Ordner ,Sonstiges” laden, wahlen Sie diesen
im Dateibaum aus. Um Bilder hochzuladen klicken Sie auf Browse bzw. Durchsuchen
und wahlen Sie eine Datei von lhrer Festplatte aus. Wenn Sie den Dateiuploaddialog
bestatigen, sehen Sie in der Zeile links neben dem Button den Pfad zu der
hochzuladenden Datei auf lhrer Festplatte. Nun haben Sie die Mdglichkeit auf gleiche
Weise noch zwei weitere Dateien in einer anderen (noch leeren / ohne lokale
Pfadangabe) Zeile auszuwahlen. Sind Sie mit der Dateiauswahl fertig (eine, zwei oder
drei Dateien), so kdnnen Sie auf den Button hochladen klicken und die Dateien werden
hochgeladen. Dies kann je nach Geschwindigkeit Ihres Internetzugangs ein wenig
dauern. Nach dem die Dateien hochgeladen sind, sehen Sie die Dateien im aktuellen
Verzeichnis.

Hinweis:

Bitte setzten Sie in die Bilderliste (siehe Abbildung 13Punkt 1 auf Seite 15) nur
Bilder ein. Andere Dateien wie z. B. PDF konnen hier unschoéne Layoutfehler
hervorrufen.
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2.4.2.3 Datensatztyp Datensatz einfiigen

Mit diesem Datensatztyp kénnen Sie bereits vorhandene Datensatze auch auf anderen Seiten
bzw. wiederholt einflUgen, ohne einen Datensatz zweimal bearbeiten zu mussen. Daraus
ergeben sich folgende Vorteile:
— Ein Datensatz brauch nur einmal angelegt zu werden und kann auf vielen Seiten benutzt
werden.
- Eine Anderung am Orginaldatensatz wirkt sich auf alle aus diesem Datensatz
eingefligten Datensatze aus.
- Datenkonsistenz (es besteht z. B. nicht die Gefahr, dass Sie in einem Datensatz einen
Preis von 100€ schreiben und im anderen Datensatz einen Preis von 10€, weil Sie
vielleicht eine 0 vergessen haben)

Allgemein:

Der Reiter Allgemein unterscheidet sich hier auch nicht groB von dem Reiter bei anderen
Datensatztypen. Der einzige Unterschied in diesem Reiter besteht darin, dass Sie keine
Uberschrift angeben kénnen (diese ist ja bereits im Orginaldatensatz vorhanden, falls gesetzt),
sondern nur einen Namen. Dieser Name hilft Innen dabei in der Datensatzubersicht zu sehen,
um was flr einen eingefligten Datensatz es sich handelt. Fligen Sie z. B. den Datensatz mit der
Uberschrift ,Weltstadt Berlin“ ein, dann ist es fir Sie nitzlich, wenn Sie den Datensatztyp, in
dem lhre Verweise vorhanden sind, z. B. ,Weltstadt Berlin Verweis“ nennen. Der hier vergebene
Name wird auf der Homepage nicht angezeigt.

Datensatz einfiigen:

Im Reiter Datensatz einftigen haben Sie nun die Mdglichkeit einen oder mehrere Datensatze
einzuflgen (siehe Abbildung 15).

Allge mein | Dalens=alz einflgen | 2
‘
[ Erebnisiage in der Lausiz |:| [=] 3 |-=_-|.! Erkebnislage in der Lausilz [36]
[+]
N
° J

Seheninhah
Abbildung 15: Reiter Datensatz einfiigen

1. Verweisliste: In der Verweisliste bekommen Sie angezeigt, welche Datensatze im
Datensatz zur Zeit verwendet werden (bzw. welche Datensatze nach dem Klicken auf
das Diskettensymbol verwendet werden). Auch zeigt die Liste die Reihenfolge der
verwiesenen Datensatze an. Wie Sie die Reihenfolge verandern kénnen erfahren Sie
unter Punkt 2.

2. Reihenfolge und Verweis aus Datensatz entfernen: Wenn in der unter Punkt 1
genannten Liste mehrere Verweise vorhanden sind, kdnnen Sie durch Anklicken eines
Verweiseintrages diesen markieren. Haben Sie einen Verweiseintrag markiert, besteht
die Moéglichkeit durch Klicken auf das , Pfeil hoch“- oder ,,Pfeil runter“-Symbol den
Eintrag an eine andere Position der Liste zu verschieben. Wollen Sie einen
Verweiseintrag ganz nach oben oder ganz nach unten verschieben, klicken Sie jeweils
auf einen der aulBeren Pfeile mit dem kleinen Strich driber. Auch kénnen Sie einen
Verweiseintrag, der markiert ist, durch Klicken auf das x-Symbol aus dem Datensatz
entfernen (der verwiesene Datensatz wird nur aus diesem Datensatz entfernt, bleibt
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aber auf seiner eigentlich erstellten Seite vorhanden).

3. Datensatzeigenschaften: Durch Klicken auf das Datensatzsymbol haben Sie die
Moglichkeit, Uber das sich 6ffnende Kontextmenu, den Datensatz zu betrachten, den
Datensatz zu bearbeiten, sich allgemeine Informationen zum Datensatz anzeigen zu
lassen oder den Datensatz zu kopieren.

3 Editieren und Formatieren der Inhalte

Um Texte zu editieren eignet sich der Rich-Text-Editor besonders gut, da er einen fast
unberihrt von umstandlichen XHTML-Quellcode lasst. Hin und wieder ist es dennoch nétig an
der ein oder anderen Stelle XHTML-Code zu editieren. Dies halt sich aber in so geringem
Rahmen, dass es auch mit in diesem Kapitel aufgefuhrt wird. Um den Rich-Text-Editor
aufzurufen gehen Sie am Besten immer wie folgt vor:

1. Wahlen Sie im Hauptmen( den Punkt Seite.

2. Rufen Sie im Seitenbaum das KontextmenU der jeweiligen Seite, auf der sich der zu
editierende Datensatz befindet und klicken Sie auf Bearbeiten.

3. Zum Schluss klicken Sie im jeweiligen Datensatz den Button Im Rich-Text-Editor
bearbeiten an und der Rich-Text-Editor 6ffnet sich.

Wenn lhre gewlnschte Seite noch keinen Datensatz enthalt, legen Sie zunachst, wie in
Kapitel 2.4.1 auf Seite 13 beschrieben, einen neuen Datensatz an, speichern Sie lhre
Einstellungen und gehen Sie wieder in die unter Punkt 2 genannte Ansicht und rufen Sie
wie in Punkt 3 beschrieben den Rich-Text-Editor auf.

Sie sollten den Rich-Text-Editor auf jeden Fall auf die oben beschriebene Weise aufrufen, da der
Rich-Text-Editor dann in der selben Breite angezeigt wird, wie die maximal mdgliche Textbreite
auf der Webseite ist. Dies hat den Vorteil, dass Texte in den meisten Fallen (abhangig von
zusatzlich eingefugten Bildern und ahnlichem) auf der Webseite genau so aussehen, wie Sie sie
im Rich-Text-Editor formatiert haben.

HE k] (2]
Elckslil: | Kein Blocksdil T Texisil ol
Absaiz iz @Q= B iMio BB @
=

Dies ist ein Beispiel-Text. So kénnte Ihr text aussehen.
Dies ist ein Beispiel-Text. So Kénnte Ihr text aussehen...... Und so weiter und so fort.......

Abbildung 16: Rich-Text-Editor

bitprofessional.com Seite 20 von 45



TYPo3 ' Manual: Webverwaltung mit Typo3

3.1 XHTML Grundlagen

Um Ihnen das Verstandnis zu geben, was das Formatieren von Texten und Tabellen im
Hintergrund bewirkt, soll zunachst mit der mittleren Formatierungsleiste angefangen werden.
Zunachst aber einmal zu der grundlegenden Funktionsweise.

Der Rich-Text-Editor ermdglicht es, Texte so anzuzeigen, wie diese nach dem Speichern auch
auf der Homepage aussehen werden. Da auf der Homepage Texte und ahnliches aber nicht aus
Zauberhand farbig werden, muss der Rich-Text-Editor im Hintergrund den von lhnen editierten
Text in XHTML-Code umwandeln. Daflr werden die flr das XHTML definierten Tags benutzt.
Tags beschreiben im Prinzip nichts anderes als ein XHTML-Element welches Inhalte hat, wie z.
B. einen Paragraphen mit Text als Inhalt. Ein XHTML-Element besteht grundlegend immer aus
zwei Tags. Einem 6ffnendem Tag <tagname> und einem schlieBendem Tag </tagname>. Fur
Paragraphen, welche normalen Text beinhalten, ware der Tag-Name p wie Paragraph. Das
gesamte Element sieht somit wie folgt aus:

<p>Mein Text</p>

Eine abweichende Ausnahme bildet hier das Image-Element fur Bilder und das Trennlinien
Element (besitzt die gleiche Vorgehensweise wie das Image-Element (siehe nachfolgend Punkt
6 in Kapitel 3.2)). Ein Image-Element hat in erster Linie nur ein 6ffnendes Tag, welches zwei
Variablen beinhaltet (siehe Punkt 4 in Kapitel 3.2). Da das Image-Element keinen Text oder
ahnliches zwischen einem startenden Tag und einem schlieBenden Tag hat, wendet man hier
die Kurzschreibweise fir das startende und das schlieBende Tag an. Dies sieht dann
folgendermalien aus:

<img src="pfad/zum/bild/bildname.png* alt="alternativText* />

Dies vereint das startende und schlieSende Tag in einem einzigem Tag. Die Bedeutung der
Variablen wird nachfolgend in Kapitel 3.2 unter Punkt 4 erklart.

Diese XHTML-Elemente sind grundlegender Bestandteil der Arbeit mit dem Rich-Text-Editor und
werden nachfolgend weiter erlautert. Wollen Sie sich wahrend der Arbeit den erzeugten XHTML-
Code ansehen, schalten Sie mit dem in Kapitel 3.2 unter Punkt 10 in Abbildung 17 gezeigten
Knopf in den XHTML-Modus. Grundlegend sollten Sie fur den Moment nur wissen, ein XHTML-
Element besteht aus einem einleitenden Start-Tag und einem abschlieBenden Schluss-Tag.

3.2 Grundfunktionen des Rich-Text-Editors

10 11 12 13 14 15 16

1 '51'5?8
Absaiz | ll:l \u. “_\\\\j%\)\x\_—&‘\ },_.

_.._

Abbildung 17: Formatierungselemente im Einzelnen

1. Hier kann die momentan zu erstellende Textart gewahlt werden. Diese Einstellung
bezieht sich, wenn Sie einen Text auswahlen bzw. wenn der Cursor in einem bestimmten
Textbereich ist, auf den gesamten Textbereich, d. h. sie kdnnen mit dieser Einstellung
keine einzelnen Worter auswahlen, sondern nur einen ganzen Textabschnitt. Ein
normaler Text (keine Tabellen, Listen o. A.) werden standardmaRig in sog. Paragraphen-
Tags eingebettet. Das XHTML-Element dazu sieht wie folgt aus:

<p>Mein Text</p>

Paragraphen steht fiir Absatze. Zudem kénnen Sie in der Auswahlbox noch Uberschrift 1
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und Uberschrift 2 wahlen, welche folgende XHTML-Elemente erzeugen:
Uberschrift 1: <h1>Uberschrifttext</n1>
Uberschrift 2: <h2>Uberschrifttext</h2>

Der Unterschied zwischen L']__berschrift 1 und 2 ist die TextgroSe und die Farbe.
Uberschrift 1 ist groBer als Uberschrift 2 und hat die Farbe grin und Uberschrift 2 hat
die Farbe schwarz.

Zudem kénnen Sie noch wahlen Blockformat entfernen. Dabei werden die Tags des
Elementes, in dem sich der Cursor befindet oder des Textbereiches, den Sie markiert
haben entfernt. D. h.

aus <p>Mein Text</p> wird Mein Text

Wahlen Sie Blockformat entfernen nur in Bereichen, in denen Sie Listen oder Tabellen
haben. Bitte bedenken Sie, dass durch das Drucken der Return-Taste keine neue Zeile
sondern ein neuer Absatz (Paragraph bzw. neues p-Tag) eingeleitet wird. Wenn Sie mit
der Retrun-Taste eine neue Zeile (statt des neuen Absatzes) einleiten wollen, halten Sie
die Schift-Taste (Taste zum Grol3schreiben / manchmal auch mit ,Pfeil hoch“-Symbol
gekennzeichnet) gedriickt und driicken Sie gleichzeitig die Return-Taste.
2. Uber den Button unter Punkt 2 kénnen Sie eine nummerierte Liste erstellen. Der dabei

erzeugte Quellcode sieht dabei wie folgt aus:
<ol|>

<li>Listenelement1</li>

<li>Listenelement2</li>

<li>Listenelement3</li>
</ol>

Das <ol> Tag leitet eine nummerierte Liste ein. In dem <ol> Element sind die einzelnen
Listenelemente enthalten. Die Listenelemente werden durch das <li> Tag beschrieben.
Oben genannter Quellcode erzeugt dabei folgendes Ergebnis:

1. Listenelementl
2. Listenelement?2
3. Listenelement3

Wahrend dem Editieren haben Sie entweder die Mdglichkeit einen Textbereich zu
markieren und dann den Button fir die nummerierte Liste zu klicken (der markierte
Textabschnitt wird zu 1. (Punkt 1) in der List) oder Sie klicken in einer noch leeren Zeile
auf den Button fUr die nummerierte Liste und es wird am Zeilenanfang 1. (Punkt 1)
erzeugt. Schreiben Sie lhren gewinschten Text fur den jeweiligen Punkt und dricken Sie
die Return-Taste um den nachsten Aufzahlungspunkt einzuleiten. Méchten Sie die
nummerierte Liste beenden, dricken Sie einfach nach dem ersten Driicken auf die
Return-Taste ein weiteres mal die Return-Taste oder klicken Sie erneut auf den Button fur
nummerierte Listen.

3. Mit dem Button unter Punkt 3 kdnnen einfache Listen erstellt werden. Die
Funktionsweise ist genau die gleiche wie bei den nummerierten Listen. Einziger
Unterschied ist das Einleitungs-Tag der Liste. Hier wird das Tag <ul> benutzt. Folgender
Quellcode wird dabei vom Editor erzeugt:

<ul>
<li>Listenelement1</li>
<li>Listenelement2</li>
<li>Listenelement3</li>
</ul>
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Das Ergebnis des Quellcodes ist dabei folgendes:

d Listenelementl
d Listenelement2
d Listenelement3

4. Durch das Klicken auf den Smiley haben Sie die Mdglichkeit, aus dem sich nach dem
Klicken 6ffnenden Fenster, aus einer Reihe von Emoticons eine Smileyfigur auszuwahlen
und diese somit in den laufenden Text einzubinden. Der dabei erzeugte Quellcode sieht
folgender maRen aus:

<img src="pfad/zum/den/smileys/0002.gif" alt="Smiley" />

Das Image-Tag beinhaltet zwei variablen. Die Variable src gibt dabei den Pfad zum Bild
an und die Variable alt gibt einen alternativen Text an, der angezeigt wird, wenn das Bild
nicht angezeigt werden konnte.

5. Durch das Klicken auf das Omega-Symbol haben Sie die Méglichkeit, in dem sich
o6ffnenden Fenster ein Sonderzeichen flr den Text auszuwahlen. Hier wird kein
gesonderter Quellcode erzeugt. Es wird lediglich das gewahlte Sonderzeichen, wie in
dem Vorschaufenster gezeigt in den Text mit eingebaut.

6. Durch Klicken auf das gezeigte Symbol wird eine Trennlinie in den Text eingebaut. Damit
kdnnen Sie einzelne Textpassagen voneinander abtrennen. Der dabei erzeugte
Quellcode sieht folgendermafen aus:

<hr />

Auch hier wird wieder die kurze Schreibweise flr das startende und schlieBende Tag
benutzt, da das Trennlinien Element keine Texte oder ahnliches zwischen den beiden
Tags benutzt. Bitte wundern Sie sich nicht, dass der erzeugte Quellcode, wenn Sie gleich
nach dem Setzen der Trennlinie mit dem unter Punkt 10 genannten Knopf in den XHTML-
Modus wechseln, das Trennlinien-Element noch eine Variable Namens style beinhaltet.
Diese wird vom Rich-Text-Editor zwar gesetzt, aber nach dem Speichern des editierten
Textes wird diese Variable verworfen. Also bendtigen Sie diese nicht.

7. Das setzten von Links, was dieser Knopf ermdglicht, wird in Kapitel 3.3 erklart.

8. Das Editieren von Tabellen wird im Kapitel 3.5 ab Seite 28 erklart.

9. Der Fernglas-Knopf erméglicht es lhnen im Text nach bestimmten Wértern zu suchen
und diese auf Wunsch auch durch andere Textstiicke zu ersetzen.

10. Mit dem Klammern-Knopf kbnnen Sie in den XHTML-Modus schalten. Dies ermdglicht es
Ihnen, den im Hintergrund erzeugten Quellcode zu betrachte oder diesen editieren.

11. Mit dieser Funktion haben Sie die Méglichkeit, einen Textbereich in den
Zwischenspeicher zu kopieren. Markieren Sie dazu einen Textabschnitt und klicken Sie
auf den Knopf. Wenn Sie nun an eine beliebige Stelle im Text gehen, kdnnen Sie den Text
dort wieder einfligen (siehe Punkt 13). Auch kénnen Sie den Text nun in eine andere
Anwendung einfligen (z. B. E-Mailprogramm). Bitte beachten Sie die beiden Hinweise
(rot geschrieben) weiter unten.

12. Der Ausschneiden-Knopf hat bis auf einen kleinen Unterschied die gleiche Funktion wie
der Knopf Kopieren (unter Punkt 11 erklart). Der Unterschied besteht darin, dass wenn
Sie einen Text markiert haben und dann auf den Ausschneiden-Knopf klicken, der
markierte Text entfernt wird und in den Zwischenspeicher kopiert wird. Auch hier haben
Sie nun die Moéglichkeit, den Text wieder entweder an einer anderen Stelle im Text oder
in einem anderen Programm einzufugen. Bitte beachten Sie die beiden Hinweise (rot
geschrieben) weiter unten.

13. Mit diesem Knopf kdnnen Sie zuvor kopierten oder ausgeschnittenen Text an der Stelle
im Text, wo sich der Cursor befindet einfligen. Dabei kdnnen Sie den einzufligenden Text
aus dem Text selber oder aus einer anderen Anwendung kopiert oder ausgeschnitten
haben. Bitte beachten Sie die beiden Hinweise (rot geschrieben) weiter unten.
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14. Mittels des Zurtick-Knopfes kénnen Sie den zuletzt gemachten Schritt wieder rickgangig
machen.

15. Mittels des Vor-Knopfes kdnnen Sie die durch einem Klick auf den Zurick-Knopf
rickgangig gemachten Anderungen wieder herstellen.

16. Mit dem Fragezeichen-Knopf bekommen Sie allgemeine Informationen zum Rich-Text-
Editor angezeigt.

Bekanntes Problem beim Kopieren, Ausschneiden und Einfiigen aus der
Zwischenablage: Benutzen Sie als Webbrowser Microsoft Internet Explorer, stellen
die Funktionen unter Punkt 11, 12 und 13 keine Probleme dar. Lediglich Firefox zeigt
hier ein Problem. Der Firefox-Browser lasst einen Zugriff auf die Zwischenablage
durch eine Webseite aus Sicherheitsgriinden nicht zu. Benutzen Sie hier anstelle
dieser Funktionenen die herkdmmliche Art zum Kopieren, Ausschneiden und
Einfligen. Kopieren konnen Sie indem Sie die Strg-Taste (je nach Tastatur kann diese
auch Ctrl heiBen) gedriickt halten und zusatzlich die C-Taste driicken. Ausschneiden
konnen Sie indem Sie auch hier wieder die Strg-Taste gedriickt halten und dann
zusatzlich die X-Taste driicken. Einfligen kénnen Sie ebenso durch gedriickt halten
der Strg-Taste und zusatzlichem driicken der V-Taste.

Warnung vor dem Kopieren aus Texteditorprogrammen wie Microsoft Office Word
oder OpenOffice Draw: Normalerweise stellt dies keine Probleme dar, kann jedoch
zu unschénen Formatierungsfehlern fithren. Dies kommt daher, dass
Texteditorprogramme das gleiche vorgehen haben wie der Rich-Text-Editor. Wahrend
Sie in lhrem Texteditorprogramm schreiben, wird auch dort im Hintergrund eine Art
XHTML-Code erzeugt. Wenn Sie diese Texte kopieren, kopieren Sie auch die im
Hintergrund des Texteditor generierten XHTML dahnlichen Elemente mit. Hier wird
ganz bewusst ,XHTML ahnliche Elemente” gesagt, da alle solche Textprogramme
teilweise nicht dem Standard entsprechende XTHML-Elemente verwenden. Dies ist
ein Punkt der ein Problem darstellen kann. Des weiteren konnen
Formatierungsprobleme auftreten, wenn Sie auf diese Art kopierte Elemente
einfiigen, die Eigenschaften haben, die der Rich-Text-Editor nicht kennt. Ein Beispiel
dafur ware z. B. Blocksatztext oder farbige Texte. Zudem werden auch sog. Meta-
Tags mit kopiert, die die Validitat des gultigen XHTML-Standards gefahrden. Deshalb
hier ein Tipp: Kopieren Sie Texte aus lhrem Texteditorprogramm zunachst in den
Windows Editor, den Sie auf jeder Windowsinstallation verfugbar haben (Startmend
- Programme - Zubehor - Editor). Nachdem Sie lhren Text dort hin kopiert haben,
markieren Sie den Text im Editor komplett, kopieren Sie diesen und fligen Sie lhn
dann im Rich-Text-Editor ein. Bevor Sie diesen umstandlichen Weg gehen miissen,
kéonnen Sie aber gerne probieren, den Text direkt aus lhrem Texteditorprogramm in
den Rich-Text-Editor zu kopieren. Im ersten Moment sieht die Formatierung nach
diesem einfachen Weg immer gut aus. Das wahre Resultat zeigt sich allerdings erst
nach dem Speichern. Bei diesem Weg sollten Sie den Artikel vorher aber wie in
Kapitel 2.3 Punkt 6 auf Seite 12 beschrieben unsichtbar fiir lhre Webseitenbesucher
machen, damit diese nicht ihre Formatierungsversuche sehen.
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3.3 Setzen von Verweisen (Links)

Um Links zu setzen gibt es mehrere Mdglichkeiten. Sie kénnen z. B. Links auf eine andere
Webseite im Internet setzen, auf Seiten lhrer eigenen Homepage, auf Dateien, die
heruntergeladen werden kénnen und auch auf E-Mailadressen, wobei der hier Link eine E-
Mailanwendung und direkt eine neue E-Mail mit der gesetzten E-Mailadresse als Empfanger bei

dem Besucher Ihrer Homepage 6ffnet.

Um einen Link zu setzen markieren Sie zuerst einen Textabschnitt auf dem der Link liegen soll
(Webseitenbesucher missen hinterher auf den nun markierten Textabschnitt klicken um den
Link aufzurufen). Nach dem Markieren des Textes, ist der in Abbildung 17 unter Punkt 7
gezeigte Knopf nicht mehr ,,ausgegraut” und Sie kdnnen diesen anklicken um einen Link zu

setzen.
1 | Link eniffemen Seile | Dalei Exlema LRI E -hail
Aktueller Link: Seite Teat-Seite’ (ID:3, #8)
2 Ziek | &
3 In neusm Fensleréffnen: Hihe o
4 Siil: +
5 Tilel: Ciffnel inlemen Link im akiuslien Fenslen
6 Aklualisieren |

Seitenbaum:

=1-| " domain.de
= _‘I Mustermeanner
_] SeitenEbens
|| Musterfrauen
] 4711
|| TestEnene

] Test-Seite- 0815
JTEMMHME

= J Teat-Seite
] Maxissits

Inhaltselemente:
Test-Ssite
}. Tt Saite- Tt

Abbildung 18: Link setzen im Rich-Text-Editor

1. Uber die Tableiste haben Sie die Méglichkeit die unterschiedlichen Linksetzungsoptionen
auszuwahlen. Wenn Sie anstatt einen normalen Text einen bereits gesetzten Link
markiert haben und dann den Knopf zum Linksetzen geklickt haben, sehen Sie den Tab
Link entfernen, auf den Sie klicken kébnnen um einen gesetzten Link wieder zu

entfernen.

2. Hier sollten Sie nichts selber eintragen. Dieser Punkt steht in Verbindung mit der

bitprofessional.com
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nebenstehenden Auswabhlliste, in der Sie die Mdglichkeit haben Oben (die Seite die
durch Klicken des Links aufgerufen wird wird so geladen, dass der Besucher die Seite
von ganz oben an sieht / Default-Einstellung / in das Textfeld wird automatisch ,_top“
eingetragen) oder Neues Fenster (beim Klicken des Links wird ein neues Fenster
gedffnet / in das Textfeld wird automatisch ,_blank” eingetragen) zu wahlen. Wenn Sie
den Link nicht in einem neuen Fenster 6ffnen lassen moéchten, lassen Sie das Feld
einfach leer. Bei zuvor gesetzter Eigenschaft an dieser Stelle, kdnnen Sie diese
entfernen, indem Sie den Inhalt des Textfeldes entfernen.

3. Hier k6nnen Sie angeben, welche GroBe ein Fenster beim Klicken auf den gesetzten Link
haben soll. Wird hier eine Einstellung vorgenommen, so wird fur den gesetzten Link
immer ein neues Fenster gedffnet. Bitte bedenken Sie, dass wenn Sie diese Einstellung
machen, das neue Fenster die gesetzte GroBe bekommt und Uber keine ,,Scrollbars”
verfugt (d. h. ein groBartiges navigieren auf dem Popup ist nicht moglich). Setzen
kdénnen Sie hier entweder Breite oder Hohe. Beides ist nicht maglich.

4. An dieser Stelle haben Sie Mdéglichkeit die ,, Aussehensklasse” und
Verhaltenseigenschaftsklasse” des Links zu wahlen. Da lhre Seite nur flr normale Links
konfiguriert ist, wahlen Sie hier bitte immer die erste Zeile aus der Auswabhlliste (leerer
Eintrag).

5. Die Eigenschaft Titel bietet Ihnen hier die Moglichkeit einen Text zu setzen, die der
Besucher Ihrer Webseite angezeigt bekommt, wenn er mit der Maus Uber den Link fahrt.

6. Wenn Sie bereits einen Link gesetzt hatten und diesen jetzt nur bearbeitet haben,
kénnen Sie auf Aktualisieren klicken, um die gemachten Einstellungen zu Ubernehmen.

7. Um ein Ziel far den Link auszuwahlen, haben Sie die Mdglichkeit, in dem gezeigten
Seitenbaum eine Seite durch das Klicken auf den Seitentitel zu wahlen. Méchten Sie auf
der Zielseite mit der Ansicht direkt zu einem bestimmten Artikel bzw. Datensatz
springen, klicken Sie auf den orangen Pfeil neben der jeweilige Seite. Neben dem
Seitenbaum o6ffnet sich die Ansicht mit den Inhaltselementen (Datensatzen) der
jeweiligen Seite. Dort kdnnen Sie nun den gewlnschten Datensatz auswahlen, zu dem
direkt gesprungen wird, wenn der Link von einem Besucher Ihrer Webseite ausgeldst
wird.

Wenn ein Link bereits gesetzt war und Sie den Link zum Bearbeiten aufgerufen haben,
wird das Ziel des Links entweder durch einen roten Pfeil neben der Seite oder durch
einen roten Pfeil neben der Seite und neben dem jeweils gewahlten Artikel angezeigt.

Fur das Verlinken einer Datei gelten die gleichen Einstellungsmdglichkeiten wie bei einer Seite.
Sie bekommen lediglich anstatt des Seitenbaums den Dateibaum angezeigt.

Wenn Sie eine Externe URL einfigen wollen, ist die Ansicht wiederum die Gleiche. Hier gibt es
nun aber keine Ansicht fur einen Dateibaum oder einen Seitenbaum. Daflir haben Sie die
Moglichkeit eine URL in dem Textfeld URL zu setzen. Wenn Sie hier alle Einstellungen getroffen
haben, klicken Sie auf Link setzen um die Einstellungen fir den Link zu Gbernehmen.

Seile Dalei Exlemes URL | E-NMail |

Aktueller Link: Keiner. Neuen Link setzen!

E-Mail-Admsss: |[ Link s=1zen |

il mail | o

Tilel: [OFfnel ein Fensler zum Yemsnden der E-Mail |

Abbildung 19: Setzen eines E-Maillinks
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Tragen Sie im Reiter E-Mail zum Verlinken einer E-Mailadresse in das Feld E-Mail-Adresse die zu
verlinkende E-Mailadresse ein und wahlen Sie bei Stil das erste freie Feld in der Auswabhlliste.
Im Textfeld Titel kdnnen Sie auch hier wieder einen Text setzen, den der Besucher lhrer
Webseite angezeigt bekommt, wenn er mit der Maus Uber den Link fahrt. Ihre Einstellungen
Ubernehmen Sie hier auch wieder durch das Klicken auf Link setzen.

Tip: Wenn der vor dem Offnen der Linkbearbeitung markierte Text gleich dem Text
ist, den Sie in dem Feld E-Mail-Adresse setzen, wird die E-Mailadresse auf der
Webseite maskiert. Das bedeutet, Typo3 macht aus dem @-Zeichen die Textfolge
»(at)“ und aus dem letzten Punkt nach dem @-Zeichen ein ,,(dot)“. Diese
Eigenschaft ist sehr niitzlich, da somit Spamrobotter, die lhre Seite scannen
konnten, nicht ohne weiteres eine E-Mailadresse finden an die Sie Spam-E-Mails
versenden konnen.

3.4 Stil-Eigenschaftsfunktionen des Rich-Text-Editors
1 2

Blockstil: | Kein Blocksi *| Texisl hd
Abbildung 20: Textstil Elemente im Einzelnen

Durch die in Abbildung 20 gezeigte Optionsplatte besteht die Mdglichkeit das Aussehen des
Textes zu verandern. Bei Andern einer Stileigenschaft werden die weiter oben genannten Tags
verandert. Diese erhalten dann jeweils im im Start-Tag eine Variable Namens class. In dieser
Variablen werden dann jeweils Style-Informationen gespeichert, die das Aussehen der Texte
verandern.

Beispiel:
<p class="Stil‘>text</p>

1. Aus der Auswahlliste Blockstil haben Sie die Méglichkeit ein komplettes XHTML-Element
zu formatieren. Um die Formatierung eines XHTML-Elements vorzunehmen, missen Sie
sich vor der Auswahl des Blockstils entweder mit dem Cursor im entsprechenden
XHTML-Element befinden (z. B. in einem Absatz / Paragraphen, Listenelement oder in
einer Uberschrift) oder das jeweilige XHTML-Element komplett oder teilweise markieren
und dann in der Auswabhlliste das entsprechende Element wahlen. Bitte beachten Sie,
dass immer das Komplette XHTML-Element mit dieser Einstellung formatiert wird.
Wollen Sie nur einen Teil des XHTML-Elements formatieren, schauen Sie bei Punkt 2.
Wenn Sie in der Auswahlliste Kein Blockstil wahlen, kdnnen Sie einen zuvor gesetzten
Blockstil wieder entfernen (bitte beachten Sie hierzu auch die weiter unten gemachte
Anmerkung).

2. Mit der Auswabhlliste Textstil haben Sie die Mdglichkeit einzelne Textbereiche innerhalb
eines XHTML-Elements zu formatieren. In Abbildung 20 sehen Sie, dass die Auswahlliste
,ausgegraut” (d. h. deaktiviert ist). Die Auswahlliste ist erst aktiv, nachdem Sie einen
Textbereich markiert haben. Dort kénnen Sie dann einen Stil flir den markierten Bereich
wahlen (z. B. um ein einzelnes Wort fett zu drucken).

Wenn Sie dort einen Stil gewahlt haben, wird im Quellcode im XHTML-Element selber ein
weiteres XHTML-Element um den markierten Text gesetzt. Demnach wirde der
generierte Quellcode wie folgt aussehen:

<p>Dies ist ein <span class="fett‘>einfacher</spar> Beispieltext</p>
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Diese Funktion funktioniert auch um einzelne Buchstaben eines Wortes (bitte beachten
Sie hierzu auch die weiter unten gemachte Anmerkung) zu formatieren.

Bei den beiden Stil-Eigenschaften (sowohl Blockstil als wie auch Textstil) kann es
leicht zu Problemen fiihren. Diese Probleme konnen wie folgt auftreten: Wenn Sie
einen Textabschnitt oder den kompletten Inhalt eines XHTML-Elements formatieren
wollen, haben Sie u. a. die Maglichkeit, Stil-Eigenschaften zu mischen. D. h. Sie
konnen z. B. fett mit kursiver Schrift mischen. Dies funktioniert, in dem Sie den
gewiinschten Textabschnitt markieren bzw. das XHTML-Element markieren oder sich
mit dem Cursor in diesem befinden und dann zunachst eine der beiden
Stileigenschaften auswahlen und danach die nachste (die Reihenfolge spielt dabei
keine Rolle). Der dabei erzeugte Code sieht z. B. fiir einen Textstil wie folgt aus:

<span class=‘fett kwrsiv‘>Text</span>

Aus diesem Grund, dass Sie die Stil-Eigenschaften mischen kéonnen, ist es wichtig,
dass Sie, wenn Sie den Text erst fett haben aber nun nur noch kursiv haben wollen,
zuerst den alten Stil Giiber kein Text- bzw. Blockstil in der Auswahlliste entfernen.
Manchmal kann es vorkommen, dass sich der Text- bzw. Blockstil (z. B. weil Sie
vorher schon einen gemischten Stil hatten) nicht mehr entfernen lasst. Sollte dies
der Fall sein, schalten Sie in den Quellcode Modus um und entfernen Sie aus dem

66 66

jeweiligen Tag den Teil class=“...“und schalten Sie dann wieder in den Editormodus.
Der Text- bzw. Blockstil ist dann entfernt.

Folgende Eigenschaften stehen Ihnen im Bereich Blockstil zur Verfligung (als Hinweis sei hier
angemerkt, dass Ihre Homepage fur normale Schrift (z. B. in einem Paragraphen) als
Schriftfarbe schwarz verwendet und die SchriftgréRe 15 hat):

Stilklasse Aussehen
kein Blockstil Ein Klick hierauf entfernt alle Stilklassen vom Blockbereich
fett Text wird fett gedruckt
grole-auffallende-schrift |Schwarze Schrift in Schriftgrofle 18
hinweis Normale SchriftgréRe in rot
kursiv Text wird kursiv gedruckt
preis Rote Schrift in SchriftgrofRe 17 und fett gedruckt
(verwendet fUr Preisangaben in Ihren Angeboten)
unterschrift Im Grunstil Ihrer Homepage SchriftgroBe 13 und kursiv gedruckt
unterstrichen Normaler Text unterstrichen

Im Bereich Textstil haben Sie die Stilarten kein Textstil, fett, groBe-auffallende-schrift, kursiv
und unterstrichen zur Verfigung. Aussehen bzw. Funktionsweise unterscheiden sich nicht von
den fur den Blockstil genannten Eigenschaften. Sollten Sie weiter Schriftstile benétigen, setzen
Sie sich mit bitprofessional.com in Verbindung.

3.5 Tabellen mit dem Rich-Text-Editor

Tabellen sind fur Prasentationen und Verdffentlichungen ein wichtiges Instrument. In Abbildung
16 auf Seite 20 sehen Sie die letzte Zeile der Funktionselemente des Rich-Text-Editors, die zum
bearbeiten von Tabellen bendtigt werden. Wie Sie in der Abbildung erkennen kénnen, sind in
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dieser Zeile die meisten Funktionskndpfe ausgegraut (deaktiviert). Diese werden erst dann
aktiviert, wenn Sie sich mit dem Cursor im Bereich einer Tabelle befinden. Um erst einmal eine
Tabelle anzulegen, klicken Sie auf den unter Kapitel 3.2 Punkt 8 auf Seite 23 genannten Knopf.
Es 6ffnet Sich ein Fenster, in dem Sie die Grundeinstellungen der Tabelle vornehmen kénnen
(siehe Abbildung 21 auf der nachsten Seite).

— Beschreibung

Titel: | ]

Zusammenfassung: [ ]

— Grifie und Képfe

Zeien: |2 Spalten: |4 |

Kopfe: | Kopfzellen oberhalb S

— CS5-5til

................................................

| QK || Abbrechen |

Abbildung 21: Dialog zum Anlegen einer neuen Tabelle

— Titel: Hier kdnnen Sie einen Titel fur die Tabelle anlegen. Der Titel wird Uber der Tabelle
auf der Homepage platziert.

- Zusammenfassung: Tragen Sie etwas in Zusammenfassung ein, wird im Tabellen-Tag
eine Variable mit dem Namen summary gesetzt, wo diese Zusammenfassung
hineingesetzt wird. Dies ist allerdings nur dann interessant, wenn Sie lhre Homepage bei
Suchmaschinen eingetragen haben. Suchmaschinen nutzen die
Tabellenzusammenfassung.

- Zeilen: Gibt die Anzahl an Zeilen an, die die Tabelle bekommen soll.

— Spalten: Gibt die Anzahl an Spalten an, die die Tabelle bekommen soll.

- Kopfe: Hier kdnnen Sie eine Kopfzeile / -spalte / -zelle definieren, d. h. je nach dem wie
Sie Képfe wahlen, wird eine entsprechende Zeile, Spalte bzw. Zelle daflur vorgesehen, in
der die Schrift automatisch fett gedruckt wird. Zur Auswahl stehen hier keine Kopfzellen
(in jeder Zelle wird normale Standardschrift verwendet und nicht fett gedruckt),
Kopfzellen oberhalb (erste Zeile der Tabelle wird fett gedruckt), Kopfzellen links (erste
Spalte der Tabelle wird fett gedruckt) und Kopfzellen oberhalb und links (erste Zeile und
erste Spalte der Tabelle werden fett gedruckt).

- Tabelle (CSS-Stil): Die Einstellung, die Sie hier machen, beschreibt das Aussehen der
Tabelle. Zur Auswahl haben Sie kein Blockstil (einfache Tabelle beliebiger breite (breite
wird dem von der Schrift verwendeten Platz berechnet) ohne Rahmen und ohne
Hintergrundfarbe), gruen (Tabelle minimal kleinerer Breite als die Prasentationsflache,
dunkelgrinem Rahmen und griner Hintergrundfarbe) und umrandet (gleiche Breite wie
grin, dunkelgriner Rahmen und ohne Hintergrundfarbe).

Nach gemachten Einstellungen fur die zu erstellende Tabelle, klicken Sie auf OK um die Tabelle
zu erzeugen oder auf Abbrechen um das Erstellen der Tabelle abzubrechen.
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Bevor nun auf die Funktionselemente der Tabellenbearbeitung eingegangen werden kann,
muss zunachst erlautert werden, was der Rich-Text-Editor im Hintergrund macht, um die Tabelle
darzustellen.

Dazu sei zunachst die grundlegende Struktur einer XHTML-Tabelle erlautert:

<table> leitet Tabelle ein
<thead> leitet Tabellenkopf ein
<tr> leitet Tabellenzeile ein
<th>Kopfzeilenzelle1</th> th beschreibt Tabellenkopfzelle
<th>Kopfzeilenzelle2</th> “
</tr> Tabellenzeilenende
</thead> Tabellenkopfende
<tbody> leitet Tabellenkérper ein
<tr> leitet Tabellenzeile ein
<td>2. Zeile 1. Zelle</td> td beschreibt Tabellenzelle
<td>2. Zeile 2. Zelle</td> “
</tr> Tabellenzeilenende
<tr> leitet Tabellenzeile ein
<td>3. Zeile 1. Zelle</td> td beschreibt Tabellenzelle
<td>3. Zeile 2. Zelle</td> “
</tr> Tabellenzeilenende
</tbody> Tabellenkérperende
</table> Tabellenende

Diese Tabelle sieht wie folgt aus:

Kopfzeilenzellel Kopfzeilenzelle2
2. Zeile 1. Zelle 2. Zeile 2. Zelle
3. Zeile 1. Zelle 3. Zeile 2. Zelle

In der Quellcodebeschreibung ist ersichtlich, dass Zellen (egal ob Tabellenzelle oder
Tabellenkopfzelle) in eine Tabellenzeile gehért, welche wiederum entweder in den Tabellenkopf
oder in den Tabellenkérper gehort. Tabellenkérper bzw. Tabellenkopf gehéren demnach immer
zur Tabelle.

Nun gibt es hier mehrere Variationen, um eine Tabelle zu gestalten. Wichtig ist es hierbei, die
im vorherigen Absatz genannte Struktur beizubehalten. Es ist z. B. unzulassig, ein th-Tag oder
ein td-Tag auBBerhalb eines tr-Tags zu setzen. Sie kdnnen jedoch innerhalb eines thead-Tags und
innerhalb eines tbody-Tags beliebig viele tr-Tags setzen. Eine Einschrankung findet sich allerdings
bei der Setzung von Zellen (th- oder td-Tag), d. h. Sie mUussen in jeder Zeile gleich viele Zellen
setzen. Setzen Sie in den Zeilen unterschiedlich viele Zellen, hat das die Auswirkung, dass die
Zeile mit den meisten Zellen die Breite der Tabelle bestimmt. Wenn also die grofSte Anzahl an
Zellen in einer Zeile z. B. 5 ist und Sie eine Zeile mit nur 4 Zellen definiert haben, dann fehlt die
letzte Zelle der Zeile in der nur 4 Zellen definiert sind (sieht unschon aus).

Die auf Seite 29 im letzten Aufzahlungspunkt genannten CSS-Stileigenschaften werden in der
Tabelle, dhnlich wie bei dem Paragraphen-Tag, mit der class-Variable gesetzt. Der einleitende
Tag der Tabelle sieht somit wie folgt aus:

<table class=“gruen®>...
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Die Funktionsknopfe fur das Bearbeiten einer Tabelle sehen, wenn Sie sich mit dem Cursor
irgendwo in der Tabelle befinden, wie folgt aus:

© N

10.

1 2 34567 891011121314 15 16 17

RN RNy

_.:EE :I _—-I'}'E-}’__':."" .;J".J .jll".| -"l‘-I _:l—j“fuér" £j
Abbildung 22: Funktionsknopfe zum Arbeiten mit Tabellen

Rander umschalten: Mit diesem Knopf haben Sie die Mdglichkeit, die Rahmen einer
Tabelle ein bzw. auszublenden. Dies kann bei Tabellen ohne Rahmen und ohne
Hintergrundfarbe sehr nutzlich sein, da sich so die einzelnen Zellen besser erkennen
lassen. Bei Tabellen, die einen Rahmen aber keine Hintergrundfarbe haben, werden bei
dem Umschalten die Rahmen, welche die Tabelle eigentlich hat, zur besseren
Ubersichtlichkeit ausgeschaltet (bleiben aber dennoch vorhanden). Bei dem Neuen
Anlegen einer Tabelle ist diese Option immer nach dem Anlegen aktiviert. Erst nach dem
ersten Speichern wird diese deaktiviert.
Tabelleneigenschaften: Hier haben Sie die gleichen Einstellungsmdglichkeiten, die Sie
auch beim Anlegen einer neuen Tabelle haben (siehe Seite 29). Zusatzlich kdnnen Sie
hier nun noch fur den Tabellenkopf (thead) und / oder fir den Tabellenkérper (tbody)
einen Blockstil definieren. Dies sind die gleichen Stileigenschaften, die Sie auch auf
Paragraphen anwenden kdnnen, d. h. wenn Sie hier z. B. fur den Tabellenkopf grosse-
auffallende-schrift wahlen, wird diese Stileigenschaft auf das ganze thead-Element
angewandt.

Dem Element thead bzw. dem Element tbody wird eine class-Vaiable zugeordnet. Beispiel:
<thead class="grosse-auffallende-schrift*>...

Zeileneigenschaft: Die Zeileneigenschaften sind ahnlich der Tabelleneigenschaften.
Hier kdnnen Sie nun bestimmen, welcher Zellengruppe die Zeile angehdren soll. Dazu
kénnen Sie entweder Tabellenkopf, Tabellenkérper oder Tabellenfuls wahlen. War die
Zeile bisher z. B. ein Tabellenkopf und nun wahlen Sie Tabellenkérper, wird nach dem
Klicken auf OK das tr-Element aus dem Bereich thead entfernt und in den Bereich tbody
geschrieben. Wahlen Sie Tabellenfuls anstelle von Tabellenkérper, wird ein neues tfoot-
Element innerhalb der Tabelle angelegt und das tr-Element wird anstatt nach tbody nach
tfoot verschoben. Stileigenschaften betreffen hier wieder die komplette Zeile. Es wird

dem tr-Element, ahnlich wie beim Beispiel unter Punkt 2, eine class-Variable hinzugeflgt.
Zeile vor dieser einfiigen: Ein Klick auf diesen Knopf fligt eine neue Zeile vor der
Zeile ein, in der Sie sich aktuell mit dem Cursor befinden.

Zeile nach dieser einfiigen: Ein Klick auf diesen Knopf fligt eine neue Zeile nach der
Zeile ein, in der Sie sich aktuell mit dem Cursor befinden.

Zeile Ioschen: Die aktuelle Zeile, in der Sie sich mit dem Cursor befinden, wird nach
einem Klick auf diesen Knopf geldscht (Achtung, es erscheint keine Nachfrage ob Sie die
Zeile wirklich |6schen wollen).

?7?

Spalte vor dieser einfiigen: Durch einen Klick auf diesen Knopf wird vor der Spalte, in
der Sie sich aktuell mit dem Cursor befinden, eine neue Spalte eingeflgt (dies
entspricht dem Setzen von einem td- bzw. th-Element in jeder Zeile).

Spalte nach dieser einfiigen: Durch einen Klick auf diesen Knopf wird nach der
Spalte in der Sie sich aktuell mit dem Cursor befinden, eine neue Spalte eingefugt (dies
entspricht dem Setzen von einem td- bzw. th-Element in jeder Zeile).

Spalte Ioschen: Ein Klick auf diesen Knopf I6scht die Spalte, in der Sie sich aktuell mit
dem Cursor befinden (Achtung, es erscheint keine Nachfrage ob Sie die Spalte wirklich
[6schen wollen).
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11.777

12. Zelleneigenschaften: Mit den Knopf fur Zelleneigenschaften konnen Sie auch hier
Kopfeigenschaften festlegen. Zur Auswahl stehen Normale Zelle, Kopfzelle fiir Spalte,
Kopfzelle fir Zeile und Kopfzelle flr Gruppe von Zeilen. Jede dieser Einstellungen
bewirkt, dass der Inhalt der jeweiligen Zelle fett gedruckt wird. Die Stileigenschaft sind
hier analog zu den Stileigenschaften der Tabellen und Zeilen.

13.Zelle vor dieser einfiigen: Ein Klick auf diesen Knopf fligt eine neue Zelle vor der
Zelle ein, in der Sie sich aktuell mit dem Cursor befinden (Zelle wird in der Spalte davor
eingeflgt).

14. Zelle nach dieser einfiigen: Ein Klick auf diesen Knopf fligt eine neue Zelle nach der
Zelle ein, in der Sie sich aktuell mit dem Cursor befinden (Zelle wird in der Spalte
danach eingeflgt)

15. Zelle I6schen: Dieser Knopf 16scht die Zelle, in der Sie sich aktuell mit dem Cursor
befinden (Achtung, es erscheint keine Nachfrage ob Sie die Zelle wirklich l6schen
wollen).

16. 77?7

17.Zellen verbinden: Markieren Sie zum Verbinden von zwei oder mehreren Zellen die
jeweils direkt nebeneinander liegenden gewlnschten Zellen, indem Sie mit der Maus in
die erste gewunschte Zelle klicken und dann mit der Maus (Maustaste gedruckt halten)
zur Zielzelle fahren. Haben Sie die Zellen markiert, kbnnen Sie auf Zellen verbinden
klicken. Bereits verbundene Zellen kdnnen Sie Uber diesen Knopf auch wieder trennen.

4 Dateiliste

Durch einen Klick auf Dateiliste im Hauptmenu erscheint an der Stelle, an der sonst der
Seitenbaum war, ein Dateibaum. Dieser zeigt die Ordnerstruktur lhrer persénlichen Daten auf
dem Webspace (eine einfachere Verwaltung lhrer Dateien auf dem Webspace bietet Ihnen das
sog. WebDAV, das in Kapitel 6 ab Seite 35 erklart wird).

=1 | §| data
Wichtig!!! Alle Dateien, die Sie auf dem Webspace [CJAngebotsPDFs
ablegen, konnen von allen Internet-Nutzern eingesehen [CJangebotsbilder
und gelesen werden. Legen Sie deshalb keine geheimen [ Sonstiges

oder personlichen, nicht fir die Offentlichkeit bestimmte & g, mansicht akualisieren
=
Daten, auf dem Webspace ab.
2
Nach dem Klicken auf den Schriftzug eines Baumelements 6ffnet
sich in der Arbeitsflache (zu sehen in Abbildung 1 Punkt 8 auf
Seite 2) eine Dateiliste, in der Sie Unterordner und Dateien im
jeweiligen Verzeichnis sehen kénnen.

Abbildung 23: Dateibaum
4.1 Kontextmenii im Dateibaum

Durch das Klicken auf das Ordnersymbol eines bestimmten Ordners 6ffnet | Umbenennen !

sich das KontextmenU wie in Abbildung 24 zu sehen (gleiche Funktionalitat | Dateien hochladen E:

haben Sie auch in der Dateiliste, die sich im Arbeitsbereich 6ffnet, wenn Meu L

Sie auf den Text eines Ordners klicken). Durch das Kontextmend haben Sie | | ;. i

folgende Moglichkeiten zur Bearbeitung: -

- Umbenennen: Durch das Wahlen von Umbenennen haben Sie die Kopieren ey
Mdglichkeit, den Ordner, Uber den Sie das Kontextmenl gewahlt Ausschneiden o
haben, umzubenennen. Lischen T

- Dateien hochladen: Durch Klicken auf Dateien hochladen, kdnnen Sie
Dateien in den Ordner, Uber den Sie das Kontextmeni gewahlt haben hochladen (siehe
dazu auch Kapitel 4.3 auf Seite 33). Abbildung 24:

— Neu: Uber den KontextmenuUpunkt Neu kénnen Sie neue Dateien in Kontextmenii

dem Verzeichnis anlegen, Gber das Sie das KontextmenUl gewahlt
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haben. Dateien, die Sie hier anlegen kénnen sind z. B. Textdateien, HTML-Dateien, CSS-
Dateien oder sonstige textbasierte Dateien. Auf diese Option soll in diesem Dokument nicht
weiter eingegangen werden.

— Info: Uber den Kontextmeniipunkt Info kénnen Sie sich allgemeine Informationen zu einer
Datei anzeigen lassen. Diese Funktion zeigt aber nur Informationen fir Dateien an. Dateien
kénnen Sie im Arbeitsbereich wahlen. Uber das Kontextmenii im Arbeitsbereich erscheint
auch der Punkt Info.

- Kopieren: Durch das Klicken auf Kopieren wird eine Kopie des Ordners, Uber den Sie das
Kontextmeni gewahlt haben, im Zwischenspeicher erstellt. Wenn Sie danach das
Kontextmeni Uber einen anderen Ordner auswahlen, erscheint nach dem Punkt
Ausschneiden ein weiterer Punkt Einftigen in. Wahlen Sie diesen, wird die Kopie im
Zwischenspeicher in den Ordner, Uber den Sie das KontextmenU gewahlt haben,
verschoben. Der Originalordner, den Sie kopiert haben, bleibt an seiner urspringlichen
Stelle unverandert erhalten.

- Ausschneiden: Dieser KontextmenUpunkt hat die gleiche Funktion wie der
KontextmenUpunkt Kopieren. Der einzige Unterschied besteht darin, dass nach dem
Einfugen der Originalordner nicht mehr vorhanden ist. Dies entspricht quasi einem
einfachen Verschieben des jeweiligen Ordners.

— Léschen: Durch das Wahlen von Léschen wird der Ordner, Uber den Sie das Kontextmen(
gewahlt haben, geldscht. Vor dem letztendlichen Léschen, erscheint erst eine Nachfrage, ob
das gewahlte Element wirklich geléscht werden soll.

Wichtig!!! Loschen oder verschieben Sie niemals Elemente, die noch auf einer Seite
verwendet werden. Die Elemente bleiben zwar auf der Seite trotzdem noch erhalten,
dies liegt aber daran, dass die Elemente (bzw. die ganze Homepage) im sog. Cache
zwischengespeichert ist. Muss das System den Cache durch eine bestimmte
Anderung neu aufbauen, werden die Elemente auch nicht mehr auf der Seite, auf
der sie benutzt werden zu sehen sein.

4.2 Weitere Funktionen im Dateibaum

Wie auch schon in Kapitel 1.2.1.2 auf Seite 5 erklart, kdnnen Sie auch im Dateibaum Elemente
einfach via ,Drag and Drop” verschieben oder kopieren. Gehen Sie dazu mit der Maus auf das
gewulnschte Element im Seitenbaum, Klicken Sie es an und halten Sie die Maustaste gedruckt.
Nun kénnen Sie das Element auf den Ordner schieben, wo Sie es bendtigen. Wenn Sie die
Maustaste auf einem anderen Element loslassen, haben Sie die Mdglichkeit im auftretenden
Dialog zu wahlen, ob Sie das ,verschobene” Element in die gewilnschte Stelle verschieben
(Original bleibt nicht erhalten) oder kopieren (original bleibt erhalten) wollen.

4.3 Datei hochladen

Um eine Datei hochladen kénnen, haben Sie die Moglichkeit hochladen Uber das KontextmenU
(wie in Kapitel 4.1 auf der vorherigen Seite erklart) aufzurufen oder Sie Klicken auf den
jeweiligen Zielordner und wahlen dann, am oberen linken Rand der Dateiliste, das Blattsymbol
mit dem griinen Pfeil. Nach dem Aufruf erscheint ein Dialog zum Hochladen einer Datei.

5| data: AngeboisPDFs

Dateien hochladen

| 1 Dateien o |
(. Vorhandense Dalsien dbemscheiban

I Browse. ..

I Hochklden II Abbechen

Abbildung 25: Dialog zum Hochladen von Dateien
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In diesem Dialogfenster kdnnen Sie Dateien von lhrer Festplatte auswahlen und in den
gewilnschten Ordner auf dem Webspace speichern (Zielordner ist der, aus dem Sie das Symbol
zum Hochladen einer Datei gewahlt haben oder der, Uber den Sie das KontextmenU aufgerufen
haben / den Zielordner bekommen Sie, wie in Abbildung 25 zu sehen, oben rechts angezeigt).
Sie haben die Mdglichkeit von einer Datei bis zu 10 Dateien gleichzeitig hochzuladen. Wahlen
Sie die Anzahl der hochzuladenden Dateien in der Auswahlliste, werden die langen
Eingabefelder, die Sie etwas unterhalb sehen, neu aufgebaut und es erscheinen, der gewahlten
Anzahl entsprechend viele Eingabefelder (Achtung, der Inhalt der Eingabefelder in denen schon
etwas drin stand wird beim Andern der Anzahl wieder entfernt). Klicken Sie in den jeweiligen
Zeilen auf Browse bzw. auf Durchsuchen, um eine Datei von lhrer Festplatte auszuwahlen.
Wenn Sie alle Dateien ausgewahlt haben, klicken Sie auf Hochladen um die Dateien
hochzuladen bzw. auf Abbrechen, um den Vorgang abzubrechen (das Hochladen der Dateien
kann, je nach Anzahl der hochzuladenden Dateien und abhangig von lhrer Internetanbindung,
etwas Zeit in Anspruch nehmen).

Haben Sie eine Datei hochgeladen und mussten diese im Anschluss noch einmal auf lhrem
Computer bearbeiten, haben Sie die Méglichkeit die Datei auf dem Webspace einfach zu
Uberschreiben. Setzen Sie dazu ein Hakchen bei Vorhandene Dateien Uberschreiben (Achtung,
es wird nicht noch einmal nachgefragt, ob Sie die Datei wirklich Uberschreiben wollen). Setzen
Sie das Hakchen nicht, und laden eine Datei hoch, die den gleichen Dateinamen hat wie eine
Datei, die sich bereits auf dem Webspace befindet, so wird der Name der hochzuladenden
Datei beim Hochladen automatisch von Typo3 gedndert. Ein Beispiel fUr den geanderten
Dateinamen ist z. B. meine_datei_01.txt, wenn die Datei zuvor meine_datei.txt hiels.

5 Benutzeraccounteinstellungen

Um die Einstellungen lhres Benutzeraccounts zu andern, kénnen Sie im Hauptmenu unter
Benutzerwerkzeuge auf Einstellungen klicken. Dort bekommen Sie folgendes Eingabeformular
angezeigt:

Abbildung 26: Benutzereinstellungen

Einstellungen - Max Mustermann Mustermannd]

Baclkend -Spmche & Pembnliche Doten Esim Siard Benheden & Emwilers Funliionen

Ihr Haine: |M!|x Mrslormann | @
Ihie E-Mall-Adiesze: !l’.‘liJ:..’.'IL‘.iI-.‘.l.'l‘.&'."_l:'g'.'ll-l.'f FefiFE e e e |
Mizh per E-0allbenachizhiizen, wenn seh pmand |:| @
mil meinem Konlo anmellel: [Marmusienmanndnusiemesnehen de)

Heuss Kennwon: [ | (7]
Heuss Kennwor (Wiedstholung): | | rij
Bachend.Spmche: Dis il ls -« (G iman] o | I:E]

Zu den Benutzereinstellungen werden hier nur die Elemente erlautert, dessen Funktion nicht
gleich ersichtlich ist.

Im Reiter Backend-Sprache & Persénliche Daten sei die Einstellung Backend-Sprache kurz
erlautert. Die Entwickler von Typo3 bezeichnen mit Backend das Verwaltungsinterface, in dem
Sie gerade arbeiten. Demnach werden alle Texte im Verwaltungsinterface, bei Anderung dieser
Einstellung, in der ausgewahlte Sprache dargestellt.
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Der Reiter Beim Start bietet Ihnen Mdglichkeiten einige Aktionen nach dem Einloggen direkt im
Hintergrund auszuflUhren bzw. Einstellungen nach dem Start automatisch zu setzen.

Die Option Schmale Ansicht im Backend verwenden hat folgende Auswirkung:

Wenn Sie diese Option wahlen, bekommen Sie nach dem Klicken auf Seite oder auf Dateiliste
im Hauptmenu, nicht wie gewohnt die Ansicht von Seiten- bzw. Dateibaum und Arbeitsflache.
Die Spalte, in dem sich zuvor der Seiten- bzw. Dateibaum befunden hat, wird komplett
deaktiviert. Stattdessen bekommen Sie nun den Seiten- bzw. Dateibaum in der Arbeitsflache
angezeigt (Arbeitsflache ist nun der Bereich, in dem sich zuvor Seiten- bzw. Dateibaum und
Arbeitsflache befunden haben). Dort haben Sie nun im Dateibaum die gleichen Mdéglichkeiten
wie auch zuvor. Wenn Sie dort eine Aktion ausfihren (z. B. Klick auf den Schriftzug einer Seite
bzw. eines Ordners), wird die entsprechende Aktion im Arbeitsbereich angezeigt und der
Seiten- bzw. Dateibaum erscheint nicht mehr. Wollen Sie wieder in den Seiten- bzw. Dateibaum,
so mussen Sie erneut auf Seite bzw. Dateiliste im Hauptmenu klicken. Es sei von dieser Option
abgeraten, da Sie zu unubersichtlich ist.

Uber die Auswahlliste Beim Start folgendes Modul aufrufen haben Sie die Méglichkeit,

festzulegen, was nach dem Anmelden angezeigt werden soll. Wahlen Sie z. B. aus der

Auswabhlliste Seite, wird nach dem Anmelden direkt die Ansicht angezeigt, die Sie auch
bekommen, wenn Sie im Hauptmenu auf Seite klicken.

Kontextabhdngige Hilfe legt fest, wie Hilfe angezeigt wird, wenn Sie verfugbar ist. Zur Auswahl
stehen hier Nur Hilfesymbol anzeigen und Kompletten Text anzeigen. Hier sei die Einstellung
Nur Hilfesymbol anzeigen empfohlen, da das Verwaltungsinterface, Dialoge und die
Eingabeformulare so Ubersichtlicher bleiben. Haben Sie Nur Hilfesymbol anzeigen gewahlt,
stoRen Sie an vielen Stellen im Verwaltungsinterface auf das Fragezeichensymbol ([Z]). Wenn
Sie mit der Maus Uber dieses Symbol fahren, bekommen Sie den Hilfetext in einem Tooltip
angezeigt.

Im Reiter Bearbeiten und Erweiterte Funktionen sollten Sie keine Einstellungen andern.

6 tt news

Mit Hilfe von tt_news werden News o.d. auf der Seite eingebunden. Eine tt_news-Seite besteht
eigentlich aus drei
unterschiedlichen Seiten: = | ] Aktuellies

i Detallansicht —— o

.ﬁﬁ.ktueues

= _"| Aktuslles 2
| Detailansicht 2
@ Aktualias 2

-

o

Abbildung 27: tt_news
1. Die Seite fiir die Ubersicht aller News (Listenansicht).

2. Die Seite fiir die Detailansicht eines ausgwdahlten News-Artikels.
3. Der SysOrnder, in dem die einzelnen News-Artikel angelegt und gespeichert werden.
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6.1 Anlegen von Kategorien fiir die News

Jeder Artikel in den News muss einer entsprechenden Kategorie zugeordnet werden. So werden z.b.
News der seite Aktuelles der Kategorien Kategorie 1, Mustermann-News, Musterfrau und
Musterkinder zugeordnet.

Zum Anlegen einer Kategorie widhlen Sie zundchst in der linken Menuleiste den Punkt News Admin.

By versionierung
lam| Template
& Statistik
&2 News Admin
Abbildung 28: News Admin zum Anlegen von Kategorien

Hier werden nun im linken Baum alle bereits bestehenden Kategorien angezeigt, wahrend rechts
daneben die bereits vorhandenen News aller Kategorien angezeigt werden.

Abbildung 29: Ansicht unter News Admin. Bestehende Kategorien und Eintrage

™ Expana i Suehbagriff: Datencarze anzelgen: | 15

\‘1-'] llzase s2led a category
@ Show Ridden caregeries

Basicheace Katenerien®! ' pereds 1 - 150f 195 (Page 1aor 13y Y W

[ show adit lcans In rag Bastohoadn HowssAriiel

B create new categrry

-8 News eategaries [ ail pages] (B 2a0  z7p News-Emiag DZ-D310 QL0170 (-4l 020510 Katogerlg Muslermann-Hew
{24 Kalegoria 1 L1:00 Janee} LI03 Auter
Kalagarie 2 @‘6?11-? 277 Tasitasi TEST 1Bst To%tosT bL-DE&-10 01-01-70 (-41  DL-08-10  Kategode Halrgor
FusiermannsMews 12:3% Janro} 12130 AUtor:
Wfusberfrau und Kusierkinder @:;?4? TG e 276 01-0E-10 0-01-70 (-1 01-05-10  Kategerls XYZ
hoch eine Kaleqori 12:38 Janrap 12130 Alitdr:
i| 2 Mows-Katagario X @d{?-‘r? 275 doakcdapk akpo kao okoo oap [bL-0G-LD 01-01-70 (-41  Dl-0B-10 Kategede Halagork
|y WYZ 1237 Janre} 12:38 Autor:

Uber den Punkt Create new category kénnen Sie nun neue Kategorien anlegen. Es 6ffnet sich dann
die Ansicht aus Abbildung 30.

Beim Anlegen neuer Kategorien gibt es ein Pflichfeld, dass Sie auf jeden Fall ausfiillen miissen.
Dieses Feld ist der Titel der Kategorie, mit dem diese spéter in tt_news, sowie auf der Seite bei den
Artikeln angezeigt wird.

Weiter gibt es hier noch die Méglichkeit eine Ubergeordnete Kategorie auszuwéhlen, um eine
bessere Ubersicht bzw. Struktur zu erhalten. Auch kann der Titel in englisch angegeben werden.
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[} Mews Kategorie NEU - [PID: 9] Aktualles

Allgemein /5, Special AcCcess

| Neue Kategorie 4711
Ubersetzungen (mehrere Eintrage durch "|" trennen)
Mew category 4711
Ausgewahlt: Objekte:

- i News categories [from all pages]
(3 Kategorie 1

34 Mustermann-News

29 Kategorie 5

Abbildung 30: Anlegen neuer Kategorien

6.2 Einrichten der News in der Listen- | Detailansicht und im
SysOrdner

Zunichst wird der Punkt Seite im linken Menu ausgewdihlt, um Anderungen an den einzelnen Seiten
vornehmen zu kénnen.

Plug-In einfiigen Aktueles

4 BB Plug-In: News

Index: Ja Displaying: LIST

Text @ Platzhalter (Kople 1) [Verborgen]
4= BE "

Index: Ja

In Rich-Text-Editor bearbeiten

Abbildung 31: Anzeige von bereits eingefiigten Plug-Ins und Texten
Klicken Sie nun auf die Seite, die Sie fiir die Listenansicht benutzen wollen. Legen Sie hier ein
neues Plug-In an und wihlen, wie in Abbildung 32 gezeigt den Typ News aus.

Nun miissen Sie die folgenden in der Abbildung sichtbaren Einstellungen vornehmen. Diese
Einstellungen finden Sie unter dem Bild im einzelnen nochmals kurz erklart.

Abbildung 32: Einstellungen fiir News Plug-In
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Allgemelne Einstallungen | Tamplata Kategorie Elnstallungan
Sanstige Einsteliungen

Ansicht; 2

| Standard list view (LIST) + |

Sartiere Beltrdge (LIST & LATEST) nach!

| Datumy 2B ™

Sartierrelhenfolge (LIST & LATEST):

| apstaigens —$—4

Rareqoriermoadus:

| Zolga alle Beltrige aus ausgewshiten Katagonen (ODER) == ]

Kategoriezuswahil:

Manual: Webverwaltung mit Typo3

Auspewanit: Objoka:
hustermann-blews 7 % = -{ZMNews categorias [from all pages)
= %H—:ﬁtﬂgarm 1

9 Mustarmann-MNews

E Musterfraw ung KMusterkinder
- [&4 Kalegorie 4711
|24 noch eine Kategorie

ub-Kategorien benutzen
MNein T] 8

A

rehivelnstellungen (fur LIST Ansicht):

|
L

Egal # 9

1.
2.

vl

LN

Das Plug-In News auswahlen.

Hier miissen Sie Standard list view (LIST) auswahlen, damit die Eintrdge der weiter unten
gewdhlten Kategorie als Liste angezeigt werden.

Hier wahlen Sie die Art der Sortierung, wie im Beispielbild Datum/Zeit, somit werden die
Eintrdge nach ihrem Erstellungsdatum / -uhrzeit sortiert.

Hier wahlen Sie, ob die Sortierung in der Liste absteigend oder aufsteigend stattfinden soll.
Wihlen Sie hier Zeige alle Beitrdge aus ausgewdhlten Kategorien (ODER) aus, damit alle
Eintrdage der Kategorie angezeigt werden.

Klicken Sie hier die anzuzeigende Kategorie mit einem Doppelklick an.

Hier wird die ausgewdhlte Kategorie fiir dieses Plug-In angezeigt.

Wihlen Sie hier Nein, damit keine Unterkategorien benutzt werden.

Hier konnen Sie immer die Auswahl Egal wahlen, da diese Einstellung an anderer Stelle
bereits konfiguriert ist.

In der folgenden Abbildung sehen Sie die Einstellungen fiir den Reiter Template.
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Allgemelne Einstellungen Template kategorie Elnstelungen
Sonstige Elnstellungen ‘
Template file reference ,I
fileadmin/templates/tt_news_aktuelles. tmpl %

Maximale Brelte fir Bilder In Mewsbeltragen

O

Max.lmale Hohe for Bllder In Mewsbeltragen

O

TEI'I:'-IF”-EItE part nurnber / optlonSplit of template part numbers
O

Anz-ahl alternlerenden Template Layouts

O

Max-lmale .ﬂ.nza.hl won Beltragen In LIST (und LATEST, wenn 'latestLimic’ nicht gesetzt Ist)
O

Pag;ebmwser u;.erhergen

Eterut&l abschnelden nach ... Zelchen

O

Optlonsplic for cropping lenght of subheader (overwrites lenght parameter from stdwrap.crop)

O

Abbildung 33: Template Einstellungen
1. Hier miissen Sie lediglich bei Template file reference ein Template fiir die Anzeige

auswahlen. Klicken Sie hierzu auf die kleine Weltkugel, um die vorhandenen Templates
anzeigen zu lassen und auszuwéhlen.
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In der folgenden Abbildung sehen Sie die Einstellungen fiir den Reiter Kategorie Einstellungen.

Allgemelne Elnstellungen Template kategorie Einstellungen

‘ Sonstige Elnstellungzn

kategarieblld Link Maode: 1
[ Anzelgen und Link zum Kategorie-shortcut | #]
Maxlmale Brelte fllr Kategorleblid:

B

Maxlimale Hihe fir Kategorieblid:

O

Maximale anzahl fir Kategoriebilder:

O

Kategorletext Link Mode: 2
[ Deflnlert durch TypoScript = ]
Maximale anzahl fir Kategorietexte:

O

Abbildung 34: Kategorie Einstellungen

1. Wahlen Sie hier Anzeigen und Link zum Kategorie-Shortcut, damit bei Bildern zur
jeweiligen Kategorie eine Verlinkung auf die Kategorie erfolgt.

2. Hier wihlen Sie Definiert durch TypoScript, da diese Einstellung bereits in TypoScript
vorgenommen ist.
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Den letzten Reiter Sonstige Einstellungen finden Sie im folgenden Bild erklart.

| Allgemelne Elnstellungen Template Kategorlie Elnstellungen

Sonstige Elnstellungen

Selte fr die Single-Anzelge (Mewsdetalls):

| Detallansicht | [<] £3[7 oetallansicht [51] ]
[]] sele
Selte fir "Zorick':
|.ﬂ.ktuelles | ] £3[7| Mandanteninfos [5] 2
[]] sele
Page(s) with t_news records
I
[
[] sele
Rekursiv:

[ Defined by TypoScript | ¢]
Erstes Blld In Single-Anzelge (Newsdetalls) NICHT anzelgen (firstimagelsPreview)
Erstes Blld In Single-Anzelge (Newsdetalls) NICHT anzelgen, auch wenn nur eln Blld werhanden Ist (forceFl

U

Seltenumbruch nach dleser Anzahl von Wortern elnflgen

&

Typoscript for this content element (plugin.tt_news. [your T3]}

Abbildung 35: Sonstige Einstellungen

1. Wahlen Sie hier iiber das Ordner-Symbol die Seite, die fiir die Detailansicht der Artikel
benutzt werden soll

2. Wihlen Sie hier iiber das Ordner-Symbol die Seite, die angezeigt werden soll, wenn der
User auf Zuriick klickt.

bitprofessional.com Seite 41 von 45



TYPo3 ' Manual: Webverwaltung mit Typo3

Nun miissen Sie noch ein Plug-In vom Typ News auf der Seite anlegen, wo die Detailansicht
stattfindet. Hier sind die Einstellungen beinahe identisch mit den oben gezeigten.
Die einizgen Unterschiede sehen Sie im folgenden Bild.

Allgemelne Einstellungen

Template | kategorie Einstellungen

‘ Sonstige Elnstellungen ‘

Anslcht:

[ Detall view (SINGLE) =
Sortlere Beltrdge (L1ST & LATEST) nach:

[ Datumy Z elt: | ¢]

Sortlerrelhenfolge {LIST & LATEST):

[ Abstelgend I#]

Kategorlemodus:

[ Zelge alle Beltrage {Ilgnoriers folgende auswahl) [ ]

Abbildung 36: Allgemeine Einstellungen des Plug-In der Detailansicht
Wie dem Bild zu entnehmen ist, wahlen Sie hier bei Ansicht die Einstellung Detail view (SINGLE)
aus, damit der vom User gewdhlte Artikel im Detail angezeigt wird.
Als Kategoriemodus wahlen Sie hier Zeige alle Beitrdge (ignoriere folgende Auswahl). Alle
weiteren Einstellungen sind identisch.

Achtung, hier wird keien Kategorieauswahl getroffen, da hier alle Kategorien im Detail angezeigt
werden sollen!

Ein weiteres Plug-In News wird im SysOrdner eingefiigt. Hier sind die Einstellungen identisch mit
denen aus der Detailansicht, jedoch wird bei Ansicht die Einstellung Latest view (LATEST)
ausgewdhle (siehe Abbildung 37).

Ans|chi:
| Latest view (LATEST) ﬂ
Sortiere Beltrage (LIST & LATEST) nach:

.
L

LS

sortlerrelhenfolge {LIST & LATEST):

&
L

LS

Kategorlemodus:
| Zelge alle Beitrage {lgnoriere folgende Auswahl) ﬂ

Abbildung 37: Allgemeine Einstellungen des Plug-In des SysOrdners
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6.3 Neue News-Eintrage anlegen

Neue News-Eintrdge werden im SysOrdner angelegt. Diese bestehen wie normale Text-Eintrage
auch aus einem Text (Newstext) und einer aussagekriftigen Uberschrift.

Hier ist es ganz wichtig, dass Sie die Kategorie wahlen, der der Artikel zugeordnet werden soll. Da
dies ein Pflichtfeld ist, miissen Sie diese wéahlen, sonst ldsst sich der Artikel gar nicht erst
abspeichern.

Alle bereits vorhandenen Artiel werden ebenfalls im SysOrdner angezeigt und kénnen auch hier
bearbeitet werden.

(& News
ID: Titel: Autor: Kategorle Datum/Zelt: Archivdatum: Last
change:
% 277 meuestar Mews-Eintrag hMustermann-ews 01-a%-10 01-01-70 {-41 01-05-10
ﬁ:;? 12:3% Jahre}) 12:3%
@ 276 Test Mustermann-Mews 01-05-10 01-01-70 {-41 01-05-10
ﬁj? 12:38 Jahre} 12:39
(Bl 275 News-Eintrag | Kategarie 1 01-0%-10 01-01-70 {-41 01-0%-10
12:37 Jahre} 12:38

Abbildung 37: Ubersicht der News-Eintrige
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7 Videos von YouTube einbinden

tt_news bietet die Moglichkeit Videos von YouTube einzubinden. Diese Videos werden direkt in der
Detailansicht des jeweiligen Artikels angezeigt.

7.1 Videos auf YouTube hochladen

Melden Sie sich mit IThren Benutzernamen ragm@dumslaff.de und Passwort kanzlei2009 bei
YouTube an und klicken Sie auf Video hochladen.
Hierbei ist zu beachten, dass die Videos maximal 15 Minuten lang und 2GB grol$ sein diirfen.

You Tu hE | | Suchen Kategorien = Video hochladen

Videodatei-Upload

_ ™% YouTube-U,

=

-

Videos konnen Folgendes sein... = Wusstest du
= High Definition Ec_rn {_!eri1rt13m||:
. + Maximal 2 GB inrichten
Video hochladen oder Von Webcam aufzeichnen « Bis zu 15 Minuten Lénge. _
« Viele verschiedene Formate % Erweiterter
Support firg
wiederaufnel

erforderlich)
Jetzt testen

AutoShare
Wichtig: Du darfst z.
Du méchtest deinen Aktivitdtsfeed (deine Uploads, Favorten, Bewertungen usw.) automatisch an dein Profil und Konzertmitschnitte o
andere Websites weiltergeben? Wahle zunchst eine Website aus: Berechtigung hochla

Facebook - Konten verbinden Materialien enthalten

. ) ] Unsere Tipps zum L
Twitter - Konten verbinden Community-Richtlinie

festzustellen, ob deir
einer anderen Persol
O orkut - Konten verbinden i
Durch Klicken auf ™vi
l‘ MySpace - Konten verbinden dass dieses Video ni
MNutzungsbedingunage
du der Inhaber aller |
Video bist oder iber
Brauchst du mehr Hilfe? Sieh dir dieses Video an oder besuche die Creator's Comer. Hochladen verfiigst.

Google Reader - Konten verbinden

Probleme beim Hochladen? Versuche es mit dem Basis-Uploader (der funktioniert auch mit &lteren Computern und
Webbrowsern).

Abbildung 38: Video-upload auf YouTube

Nach dem Upload erhalten Sie einen Code zum embedden (Einbinden) des Videos in eine bieliebige
Seite.

7.2 Videos von YouTube in tt_news einbinden

Erstellen Sie einen neuen Artikel im SysOrdner. Unter dem Reiter Embeded konnen Sie nun den aus
Youtube kopierten Code einfiigen.
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Beachten Sie hier, dass Sie bei mehreren Videos zwischen oder hinter jeden Code-Abschnitt ein
<br/> einfiigen, damit Zeilenumbriiche erzeugt und die Videos somit untereinander angezeigt
werden.

Aligemeln Speclal Medla Categories & Relations Access Extended

<object width="480" helght="385"=><param name="movle" value="nttp://www.youtube.com/v/Ql4xYOMTEMk&amp;hl=de_DE&amp;fs=1"=
</paramz<param name="allowFullScreen" value="true"></paramx><param name="allowscriptaccess" valug="always"></param=<embed
sre="http://www.youtube.com/v/QlaxYOMTEmk&amp; hi=de_DE&amp;fs=1" type="application/x-shockwave-flash® allowscriptaccess="always"
allowfullscreen="true" width="480" helght="385"></embed> </object=<br />

<object width="480" height="385"><param name="movle" value="http://www.youtube.com/v/fjUaWylCKKk&amp;hl=de_DE&amp;fs=1">
</param><param name="allowFullScreen" value="true"></param><param name="allowscriptaccess" value="always"></param= <embed
sre="http://www.youtube.com/v/fiUaWyICKKk&amp; hi=de_DE&amp;fs=1" type="application/x-shockwave-flash® allowscriptaccess="always"
allowfullscreen="trug" wldth="480" helght="385"></embed></object>

E Zwelte Optlonspalette anzelgen

Abbildung 39: Einbinden von Videos in tt_news Artikel
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